
 

Informationsschreiben Nr. 11 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
folgende Hinweise erhalten Sie in unserem 11. Informationsschreiben: 
 
Allgemeines 
 
Das Kirchenamt ist am 15.12.2023 ab 11:30 Uhr aufgrund der Weihnachtsfeier der kreiskirchlichen 
Mitarbeitenden und zwischen den Jahren vom 27.-29.12.2023 geschlossen. 
 
Organisation und Liegenschaften 
 
Erreichbarkeit der Abteilung 
 
Aufgrund überwiegender Teilzeittätigkeiten sind die Mitarbeitenden der Abteilung Organisation 
und Liegenschaften leider nicht immer zu erreichen. Innerhalb der Servicezeiten des Kirchenamtes 
(montags, dienstags und donnerstags zwischen 9.00 Uhr und 12.00 Uhr sowie zwischen 14.00 Uhr 
und 15.30 Uhr, mittwochs zwischen 14.00 Uhr und 15.30 Uhr und freitags zwischen 9:00 Uhr und 
13:00 Uhr) sind wir jedoch in der Regel für Sie erreichbar. Sollten Sie uns einmal nicht erreichen, 
insbesondere in dringenden Fällen, wenden Sie sich bitte an die Zentrale (Durchwahl -0) oder 
schreiben Sie eine E-Mail an 
liegenschaften.lahnunddill@ekir.de bzw. an versicherungen.lahnunddill@ekir.de. 
 
Bei Anliegen zum Bereich Bauberatung sind unsere Kollegen (beide Teilzeit) in der Regel an fol-
genden Tagen für Sie da: 
Hubertus Paasche, Tel. 06441/4009-61, montags, dienstags und freitags und 
Silja-Annika Reimann, Tel. 06441/4009-62, dienstags bis freitags. 
 
 

Evangelischer Kirchenkreis an Lahn und Dill 
Postfach 14 46 − 35524 Wetzlar 
 

 
Vorsitzende, stellv. Vorsitzende, Kirchmeister 
der Presbyterien, Pfarrer:innen, die keinem Pres-
byterium angehören, Gemeindebüros 

zur Kenntnis: 
KSV, Mitarbeitende im Kirchenkreis, Öffentlich-
keitsreferentin 

Evangelisches Kirchenamt 
Verwaltungsleitung 
Turmstraße 34, 35578 Wetzlar 
www.evangelisch-an-lahn-und-dill.de 
 
Dr. Claudia Kissling 
Verwaltungsleitung 
Telefon: 06441 4009-11 
E-Mail:  claudia.kissling@ekir.de 
 
Sonja Pradl 
Sachbearbeitung 
Telefon: 06441 4009-29 
E-Mail:  sonja.pradl@ekir.de 
 
Ihr Zeichen:            Unser Zeichen:   ki/sp 
Tgb-Nr.:  

 

Wetzlar, den 18.09.2023 
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Informationsveranstaltung Datenschutz 
 
Im Rahmen unseres nächsten Datenschutztages im Kirchenkreis am 18.10.2023 findet um 17.30-
19.00 Uhr eine Datenschutz-Informationsveranstaltung für alle Kirchengemeinden per Zoom statt.  
 
Inhalt: Neben aktuellen Themen sollen hier noch einmal Grundlagen vermittelt werden. 
 
An dieser Stelle möchten wir Sie noch einmal darauf hinweisen, dass das Presbyterium für den Da-
tenschutz in Ihrer Kirchengemeinde verantwortlich ist. Die Erfahrung zeigt, dass Betroffene sensibler 
werden und auch die Datenschutzaufsichtsbehörde häufiger Prüfungen vornehmen. 
 
Die Anmeldedaten zur Zoom-Konferenz erhalten Sie zeitnah vor der Veranstaltung per Mail. 
 
 
Personal 
 
Personelle Änderungen 
 
Zum 1. Oktober 2023 wird Frau Birgit Schulte ihre Arbeit in der Finanzbuchhaltung aufnehmen. 
 
Führen von Arbeitszeitkonten und Urlaubsdateien 
 
Wir weisen Sie noch einmal auf die Pflicht der Arbeitgeber hin, für jeden Mitarbeitenden ein Ar-
beitszeitkonto zu führen. Hierfür gibt es keine Formvorschrift. Das Arbeitszeitkonto muss lediglich 
den Beginn und das Ende der Arbeitszeit sowie evtl. Pausen pro Tag beinhalten. Die Arbeitgeber 
können das Führen der Arbeitszeitkonten auch auf die Arbeitnehmer:innen übertragen. 
 
Um auch den Urlaub Ihrer Mitarbeitenden korrekt ermitteln und nachhalten zu können, bitten wir 
auch dringend darum, eine entsprechende Urlaubsdatei für diese zu führen. 
 
 
Finanzen und Wirtschaft 
 
Zuwendungsbestätigungen ab 2024 
 
Ab dem 1. Januar 2024 werden den Kirchengemeinden die erstellten Zuwendungsbestätigungen per 
E-Mail als PDF-Dokument zur Verfügung gestellt (statt wie in der Vergangenheit per Post). Die Kir-
chengemeinden bekommen durch die Umstellung die Zuwendungsbestätigungen etwas zügiger 
und das Kirchenamt spart Portokosten ein. 
 
Spenden zur Weiterleitung 
In unserem Informationsschreiben Nr. 4 vom 15.12.2021 hatten wir bereits den Hinweis gegeben, 
dass es hilfreich wäre, wenn Sie keine Spenden für anderweitige Projekte zur Weiterleitung anneh-
men würden. Hier noch einmal der Hinweis, dass dies leider mit einem sehr hohem Verwaltungsauf-
wand für das Kirchenamt verbunden ist. Bitte weisen Sie Spenderinnen und Spender darauf hin, dass 
die Gelder direkt an die entsprechenden Organisationen gespendet werden sollten. Ebenso werden 
die Zuwendungsbestätigungen direkt von diesen Organisationen ausgestellt. Ausgenommen hier-
von sind alle Zuwendungen für die Organisation "Brot für die Welt". Diese können gerne wie bisher 
von Ihnen angenommen werden und das Kirchenamt wird weiterhin Zuwendungsbestätigungen da-
für ausstellen, ab einem Betrag von 300 Euro auch automatisch. 
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Superintendentur 
 
Gemeindegliederverzeichnis 
Das Gemeindegliederverzeichnis der EKiR wird wieder gepflegt und kann über das EKiR-Portal unter 
der Kachel „GMV“ genutzt werden.  
 
Erstanmeldungsschreiben Portal 
Seit dem 01.08.2023 werden die Schreiben zur Erstanmeldung im EKiR-Portal nicht mehr an die re-
gistrierte Person, sondern an die Kirchengemeinde / den Kirchenkreis gesendet. Diese müssen für 
die Durchführung der Erstanmeldung das Schreiben an die betroffene Person weitergeben. 
 
 
Aufbewahrung Kollektenbücher 
Um einen Durchschnittswert bei Kollekten sicherstellen zu können soll jedes 5. Kollektenbuch auf-
bewahrt werden. Das bedeutet: Aufzubewahren sind die Jahre 1995, 2000, 2005, 2010, … 
 
 
Mit besten Grüßen 

Dr. Claudia Kissling, Verwaltungsleiterin 
 


