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1. Registrierung im Portal
1. Registrierung im Portal
1. Geben Sie in Ihrem Internetbrowser www.portal.ekir.de ein

2. Wahlen Sie ,Neu Registrieren”

| ‘ J
g I—Evangelische Kirche

im Rheinland

Anmelden

Ihre Benutzerkennung:

Mit Ihrer rklaren Sie sich mit

und den

fur die von Ihnen
F Bitte lesen

Sie auch unsere Datenschutzerklarung.

Nicht Ihr Computer? Dann konnen Sie fiir die
Anmeldung ein privates Fenster 6ffnen.
Weitere Hinweise

£ l Bendtigen Sie Hilfe? Systemstatus

3. Ein Hilfevideo steht zur Verfligung

4. ,Registrierung starten” anklicken

- - Sehr geehrte Damen und Herren, liebe
Registrierung Nutzerinnen und Nutzer,

die Intranet-Plattform portal.ekir.de richtet sich an alle ehren-
® 5 Minuten und hauptamtlich Tatigen in der Evangelischen Kirche im
Rheinland.

Damit Sie das Portal nutzen kdnnen, miissen Sie sich einmalig
kostenlos registrieren. Wir bendtigen einige wenige Daten zu
lhrer Person, zu lhrer Funktion in unserer Kirche (Amt oder
Beruf) und zur kirchlichen Stelle, in der Sie tatig sind.

Das Ausfiillen dauert nur wenige Minuten. Bei Fragen stehen wir
lhnen unter https://kontakt.ekir.de/ gerne zur Verfiigung.

Barrierefreie Registrierung

Wenn Sie Unterstiitzung beim Ausfiillen der Formulare
bendtigen, wenden Sie sich bitte an einen unserer
Mitarbeitenden unter Kontakt .

Registrierung starten »




Schritt Anrede v

1 Angaben zur Person Vorname
Nachname

Geburtsdatum TT.MM.JJJJ

(2]
StrafRe und Hausnummer (privat)
Postleitzahl Stadt
Deutschland v

(2]

B - \obiltelefon fiir SMS-PIN

(2}

Kontakt E-Mail

5. Per SMS erhalten Sie einen Code den Sie eingeben und mit ,Validieren” kommen Sie weiter

Schritt 2 (SMS Code muss angefordert werden)

Sehiit

SMS Code

2 SMS Code

validieren



6. Wahlen Sie die Einrichtung lhrer Tatigkeit aus

e Amt/Funktion und die Berufsgruppe auswahlen
e Mit weiter bestatigen

Schritt

Bitte wahlen Sie hier die Einrichtung, in der Sie e
ehren- oder hauptamtlich tatig sind.

Landeskirche
Kirchenkreis
® Kirchengemeinde
3 Angaben zu Ehrenamt oder Beruf v o
= Keins davon trifft zu/Ich bin mir nicht sicher.
Einrichtungen in der Nahe lhres Wohnorts
Ev. Friedenskirchengemeinde Monchengla...

Ev. Christuskirchengemeinde Monchengla..

Ev. Kirchengemeinde Mnchengladbach-G...

Aus allen Einrichtungen auswahlen

Amt/Funktion v

Berufsgruppe v

Sie konnen nach dem Registrierungsprozess weitere
Amter/Funktionen sowie Berufsgruppen angeben.

7. Im letzten Schritt alle Daten Uberpriifen und abschicken

e Eine Meldung geht an die zustéandige Vertrauensinstanz fir die Bestatigung

e Nach der Bestadtigung durch die Vertrauensinstanz wird ein Brief von der Landeskirche
zugestellt fur die endgultige Registrierung



2. Beantragung Fachverfahren

Um das Fachverfahren Finanzwesen Wilken P/5 zu beantragen, muss der Benutzer im EKiR-Portal
zunachst registriert sein. Sofern die Registrierung erfolgt ist, muss jeder Benutzer selbst das
Fachverfahren Finanzwesen Wilken P/5 im EKiR-Portal beantragen. Die folgenden Screenshots
veranschaulichen den Weg:

1. Wéahlen Sie zunachst die Schaltfliche ,, KONTO" aus.

o T roma A gt

<« C @ portalekirde

E MAIL+  CLOUDSPEICHER  EKIR.INTERN FINANZEN ~  UMFRAGEN

HEUTE MAIL KALENDER KONTAKTE AUFGABEN NOTIZEN

Lea Bohlander # €3 Einstellungen Hilfe
MeEca B Kopano
Mail 4 [ Posteingang B4 E-Mail x il
B Alle Anzeigen  Suchen > Senden H ] T- & @ d-G > 1 L % & ii € Sinieren (@ Verschlossein o
# Favoriten o Vo B
An
~ # Lea Bohlander
~ [#] Posteingang ce
» [ Abteilungen -
» [J Einarbeitung Betreff
» 3 Rundbriefef allg. Infos =
» [3 Thesis ik iroc
Lo Anal - 1pt -B 7 US xxX A-AR-EE=EE=E=EANE-E-8m- B L2 < Q0= L
L3 Vorlagen > G A-rE-EEx==E =S =riE S 4
#" Entwiirfe 1

[ Postausgang
[ Gesendete Objekte
» Tl Geloschte Objekte
@ Spam
Kalender
& Kontakte
& Vorgeschlagene Kontakte
E1 To-Do Liste

2. Als nachstes klicken Sie auf ,,Profil” und dann auf ,,Meine Apps”

ProM «
Aemen
Mate
Mene Krche Mon andorr G
S Mene Agps -
Hate 50060 Sie Nre PIVAISEANE-£ Ns3e0ngen Dearteten und L zurPorson

festiogen, wekhe Daten verwendet werden, um e P
personalisieren Auch die Angaten 2u Bvem Krchichen Proti kionen

Arrece Frau

Sie hier anpassen
Vormame Helke
Nachname Romer-8lazek

3. Als nachstes klicken Sie auf Fachanwendung beantragen:

Profil »  Token - Gerate PIN Impert ~ Aktivitat

Verwaltung Fachanwendungen

In dieser Ubersicht zeigt Inre beantragten Fachanwendungen. Um neue
Fachanwendungen hinzuzufiigen betatigen Sie die Schaltflache
'Fachanwendungen beantragen’. Durch klicken auf den Papierkorb
kannen Sie einzeine Fachanwendungen wieder entfernen.

OFacnanwendun beantragen
W Ihre Fachanwendungen < .



4. Es werden lhnen nun die zur Verfiigung stehenden Fachanwendungen angeboten. Wahlen
Sie bitte ,,Finanzsystem Wilken P5” und lassen sich durch den Anmeldeprozess durchleiten:

Profil~ Token~ Gerale PIN  Import ~

Verwaltung Fachanwendungen Wl Fachanwendung beantragen

In dieser Ubersicht zeigt Inre beantragten Fachanwendungen. Um neue

Fachanwendungen hinzuzufigen betétigen Sie die Schaltfiache

‘Fachanwendungen beantragen'. Durch Kiicken auf den Papierkorb i Meldewesen der Evangelischen Kirche im Rheinland
konnen Sie einzelne Fachanwendungen wieder entfernen

- Einkaufsportal der Evangelischen Kirche im Rheinland

< Einkaufsportal

-+ Finanzsystem Wilken P5

< Finanzsystem Wilken P5

5. Am Ende dieses Prozesses erhalten Sie vom Portal zunachst eine Mitteilung, dass Ihr Antrag
bei lhrer zustandigen Vertrauensinstanz eingegangen ist. Spater dann, wenn die
Vertrauensinstanz den Antrag genehmigt hat, erhalten Sie auch dariiber eine Portalmail. In dieser
werden Sie auch darauf hingewiesen, dass der Benutzer derzeit eingerichtet wird. Ganz am Ende,
wenn der Benutzer fertig eingerichtet ist, werden Sie vom System dariiber informiert und mit der
nachsten Anmeldung im Portal kdnnen Sie sich unter Meniiauswahl den Wilken-
Anwendungsknopf in lhre Meniileiste legen.

6. Nun ist die Anwendung ,Finanzsystem Wilken P/5" nutzbar.

* * * TP ¢ * Y b g
| |- ] 3 (e fersdl m =
MAIL+ CLOUDSPEICHER EKIR.INTERN FINANZEN UMFRAGEN AIDA BENUTZER-
VERWALEUHG
0
bk g o w b g
L ' i o b
= G 4
()
B CHAT COMPUTERCHECK ETHERPAD FLEXOPUS GMV HILFE ITSM
| Y Yr Y b g
onl) 00 90 —
0268 9% == J
0 C, _
uoc%oo"é)oou ==
2000 Q000
00% gfol
"o%gggc" D(‘ED%
JITSI KIRCHENSHOP KONTO MEWIS OTRS SUPPORT-PIN TERMINE
ngsraume Y



3. Standard Einstellungen Wilken

3.1 Hinterlegung der App , Finanzen” als Favorit im EKiR-Portal:

1. Aufruf aller App’s
MAIL+ CHAT CLOUDSPEICHER EKIR.INTERN

KALENDER KONTAKTE \UFGABEN FNOTIZEN

2. Markierung als Favorit

-
lea“i
b

ners*

AlL+ me CHAT nn En‘ CLOUDSPEIC
”m . _'ﬁcnnerstm
AN Sehuhung Elakjraniarhac Wnrkflowges 1o RN T Hhe
i} —\

(& ( é\
- |Ejak A A=
= N7
=0) @) N
s - M}»’zit >/
ERPAD FINANZEN two GMV

_ISTEN L

Ergebnis:

MAIL+ CLOUDSPEICHER ' EKIR.INTERN FINANZEN ~  UMFRAGEN

UTE MAIL KALENDER KONTAKTE AUFGABEN NOTIZEN




Hinweis:
Es existieren drei Ebenen des Programms Wilken P/5

e WILKEN -PROD(UKTION) = ,echte” Umgebung, nur hier wird gearbeitet

e WILKEN - QS (Qualitatssicherung) = Test-Umgebung, fiir Testbuchungen, wird alle 7 Tage
mit den Daten der PROD Uberschrieben

e  WILKEN - SCHULUNG = Test-Umgebung, dient zum Test gréBerer Updates (bleibt langer als

7 Tage bestehen)

3.2 Startbildschirm Wilken:

Das ist die personliche Benutzer-ID

MAIL+ CHAT  CLwo DSPEICHER EKIR.INTERN FINANZEN ~

< 41198 ®© & (O a1198
i FAVORITEN © WORKFLOW
A
Q Hilfe  Oberflichen-Einstellungen Abmelden
@ MEIN P/5
= NAVIGATION -
W FAVORITEN +
A

Universelles Suchfeld fiir
Mandanten, Werke und Funktionen

& E-EVANGELISCHE KIRCHE IM RHEINL... X




3.3 Oberfldchen-Einstellungen
Wir empfehlen folgende Oberfldchen-Einstellungen:

Gehen Sie auf Oberflachen Einstellungen

MEIN P/5 INFORM.. DOKUME.. LAYOUT MELDUN... BEDIENU.. FARBEN

Favoriten Anzeigen

Anzeigen

<

) o
7
v
]
< y
)
i “
L 1
m I
a9
3 :l
3

o
0
3
[
)
l
X
3
|
m
1
)
3
(<)

r~
[&
1
2
&
n
o
-
[&
i
!
X
3
i
v
4
(b
)

(|

Standardwerte wiederherstellen ’ v OK “ X Abbrechen




MEIN P/S INFORM... DOKUME... LAYOUT MELDUN... BEDIENU.. FARBEN

Dokumentation Anzeigen

Standardwerte wiederherstellen ’ + OK H X Abbrechen

MEIN P/5 INFORM... DOKUME... LAYOUT MELDUN... BEDIENU.. FARBEN

Automatisches Offnen externer DMS-Dokumente O
Automatisches Fokussieren externer D Dokum... D
Automatisches Offnen von Notizen
Ablaschen bei Fensterwechsel erzwingen
Externe DMS-URLs in separatem Browser a
Standardwerte wiederherstellen + OK H X Abbrechen

10



MEIN P/5 INFORM... DOKUME...

Breite des Navigationsbereichs in Pixel
Héhe des Favoritenbereichs in Pixel

Breite des Informationsbereichs in Pixel

Standardwerte wiederherstellen

MEIN P/5 INFORM... DOKUME...

Position der Meldungen

Standardwerte wiederherstellen

LAYOUT MELDUN...

BEDIENU...

FARBEN

293 | Wird automatisch auf Bildschirmgréfie angepasst.

280

LAYOUT MELDUN...

X

{ v OK ]{ X Abbrechen—l

BEDIENU...

FARBEN

I Unten rechts

[V 0K H X Abbrechen

11



MEIN P/5 INFORM... DOKUME...

LAYOUT MELDUN... BEDIENU.. FARBEN

Zellen farblich alternieren
Funktions el anzeigen
odus Barrierefreiheit

Fenstertibernahme bei Mandan
Autovervolistandigung mit Pfei
olizextsuche mit Pfeil-Unten
Grafische Anzeige Feldlange dea
Rote Ampel Server Kommunika

enwech
Intan
leren

Standardwerte wiederherstellen

(I R < I <

000000

\ + OK H X Abbrechen

MEIN P/5 INFORM... DOKUME...

Anwendungsfarbe

Akalmaodus
Haha AMTrac

Navigation einférben
Fenster einfarben

Informationsbereich einfarben

Standardwerte wiederherstellen

LAYOUT MELDUN... BEDIENU... FARBEN

P/5 Standard
O

Navigation grau hinterlegen >
Fenster nicht einfarben -

Seitenleiste grau hinterlegen -

W OK H X Abbrechen

12



Mit ,,OK” bestatigen und der Anweisung der Neuanmeldung durch das Programm folgen indem Sie
den ,,Abmelden”-Button driicken.

LOUDSPEICHER  EKIR.IN

© & O anes

danach , Erneut anmelden”

b

Abmeldung eg_;fwgreich.
of‘_‘\;; 4

Sie haben sich erfolgreich abgemeldet. Bitte schlieBen Sie Ihr
Browserfenster.

You have successfully logged off. Please close your browser window

Erneut anmelden

Hinweis:

Eine Abmeldung vom Programm ist nur dann erfolgreich, wenn Sie das Programm (ber den
~Abmelden”-Button beenden. Ansonsten erscheint bei erneuter Anmeldung am gleichen Tag die
Meldung ,.Benutzer ist bereits im System angemeldet”. Bei dieser Meldung ist eine Freischaltung
durch das Team Finanzsoftware der Landeskirche (iber eine Mail an die Adresse nkf@ekir.de mit Ihrer
Benutzer-ID und der Bitte um Freischaltung notwendig.

13



4. Mandanten/ Kirchengemeinde auswahlen

1. So sieht Ihre Startseite von Wilken aus. Aktuell befinden Sie sich in der Ev. Kirche im Rheinland

446 7 440
i FAVORITEN © WORKFLOW £ NACHRICHTEN

Q

A MEIN P/5 e

= NAVIGATION S Zahlungsverkehrsvorschlag ausfihren Ubersicht Eingangsrechnungen
- (CF21) (CE9N)

W FAVORITEN +

© Zzahlungsverkehrsvorschlag ausfihre...
© Ubersicht Eingangsrechnungen (CE9)

& E - EVANGELISCHE KIRCHE ... X

2. Wirden Sie jetzt oben in der Suchleiste eine Funktion auswéhlen z.B. BMPB dann erscheint eine

Fehlermeldung:

Fehler

o Sie haben keine Berechtigung fir diese Aktion/Funktion! 00213: Berechtigung fir Konzern nicht vorhanden.

3. Um dies zu vermeiden geben Sie in der Suchleiste den Namen oder wenn bekannt die Nummer

Ihrer Kirchengemeinde ein. Und klicken Sie diese an.

Q Wetzlarl

Funktion (0)

Organisation (1)
E/550/4300 - Wetzlar KGM

Datensatze(0)
14



4. Nun befinden Sie sich in der Kirchengemeinde Wetzlar was Sie daran sehen kénnen, dass diese
unterstrichen ist. Es ist nun moglich in der Suchleiste Funktionen zu suchen und diese zu 6ffnen.

Q|

# MEIN P/5

= NAVIGATION -
W FAVORITEN +

L Drucklisten Anzeige (SYPX)

o Zahlungsverkehrsvorschlag ausfiuhren (CF21)

$ Electronic Banking - Daten einlesen (CF7)

£ Flectronic Banking - Zuordnung verbuchen (CF7)

o Rechnung verwalten (CESD)

R Personenkonten mandantenibergreifend anzeigen (F...
2 euchu ng erfassen [(CF51)

© Ubersicht Eingangsrechnungen (CESI)

= E - EVANGELISCHE KIRCHE IM RHEINLAND X
o E/550/4300 - WETZLAR KGM X

5. Auswertungen/ Rechnungen 6ffnen

Bei der Erstellung von Auswertungen (z.B. von offenen Posten) oder auch bei der Offnung von
Rechnungen im Workflow kann es vorkommen, dass sich das Fenster nicht 6ffnen lasst da die
.Pop-Ups” blockiert werden. Fiir die Nutzung von Wilken wird der Internet Browser , Google
Chrome"” empfohlen.

1. Sie 6ffnen eine Rechnung oder eine Auswertung. Im Beispiel sollen die offenen Posten
ausgewertet werden. Hierflir wird in der jeweiligen Kirchengemeinde zunachst in der Suchleiste
die Funktion Prozesse verwalten (BMPB) eingegeben.

2. AnschlieBend o6ffnet sich die Maske in der Sie auf Ausfiihren klicken.

T |
V 0 Neu x ¥ Bearbeitungszustand zurlicknehmen

& Alle Felder loschen 2 Status dndern

Ausfiihren Beenden

M Léschen R Laufprotokoll loschen

‘

SELEKTION

Konzern/MandantWerk | E/550/4300 - Wetzlar KGM ~ | [0 Untergeordnete Ebene sinbezichen

Mandanzen-/Werksgr... - | Benutzer

Modul - | Anwendungsfenster

Interne Vorschlagsnu... Prozess

Bearbeitungszustand | 0/ Alle - | Anzeige G/ Anzeige aller Anforderungen -

sma amnn ffeax

# [0 Konzern Mandant Werk Modul  Anwendungsf.. Anwendungsfensterbezeichnung Bezeichnung Benutzer

15



3. Nun wahlen Sie Offene Posten-Listen aktuell mit Doppelklick aus.

SCTTHIE 550 4300 Emzelposuanauswenuna *Info-User* Einzelpostenauswertung
w— Hinfo-User* Offene Poscer-iste skl
S 550 4300 T Periodensummenauswertung *Info-User* Planungstbersicht aktuell
12 rl E 550 4300 FEB FBSN Spendenanalyse *Info-User* Spendenanalyse

4. Klicken Sie auf Ausfiithren

| ALLGEMEIN AKTIONEN OUTPUT-MANAGEMENT

“ @ ) Wisderherstellen x Speichern und beenden ¢ 1
Austabiren t Speichern R & Alle Feider léschen Beenden ® Abbrechen >

& Alcuslisieren

Varschlag D52 1
Hessichriung |
Aktiv Rhythmus / Permanent - Bearbeitungszustand OK

[ Automatisch deakriviersn Nachstes Laufdatum ™~ Letzter Returncode

[ Testmodus Letztes Laufdatum 30.03:2022 (o} Letzte Fehlernummer

Allgemeine Angaben

Konfiguration EKIR_STANDARD x Q |
Sartierung

Sortierung Konten = Sartierung Buchungen =
Zeitraum

Periode = Geschaftsjahr =

Gruppierung

Kontonummer

AUSWAHL o
‘

5. Nun werden die Daten geladen was einen Moment dauern kann.

V vt @ E ) Wiederherstellen x B Speichern und beenden
Ausfuhren Speichern & Alle Felder lgschen Beenden ©® Abbrechen >
£2 Aktualisieren
Ausfihren
War (F10}) D52
Bezeichnung *|nfo-User* Offene Posten-Liste akwuell
STEUERUNG
Aktiv Rhythmus { Permanent Bearbeitungszustand oK
[0 Automatisch deaktiviersn Nachstes Laufdatum T L} Letzter Returncode
O Testmodus Letztes Laufdatum -30.03.2022 " Letzte Fehlernummer
Allgemeine Angaben
Konfiguration £ i z Starte OM
Sortierung
Ermittle die Ausgabedate]i} -
Sortierung Konten =
Zeitraum
X ABBRECHEN i
Periode =

Gruppierung

Kontonummer

AUSWAHL o

16



6. Es erscheint eine Meldung, dass der Prozess erfolgreich war. Es 6ffnet sich allerdings keine
Das liegt daran, dass die Pop-Ups vom PC blockiert werden.

Auswertung.

SRR L

6 Information

Cer Prozess Ist erfo greich
gelouten,
Maldungs-D:

FINANZEN ~ UMFRAGEN

/4300 - KONTENSCHREIBUNG PERSONENKONTEN P NOTIZEN ~ s o

ALLGEMEIN AKTIONEN OUTPUT-MANAGEMENT

« @ ) Wiederherstellen b4 g und beenden BEZEICHNUNG ~
Ausfohren : Speichern <@ Alle Felder Igschen Béatden > Kurzer pragnanter sprechender Name;
& Aktualisieren langer als ein Karzel oder ein Schitissel und
kidrzer als eine Beschreibung.
schlag D52 BEREICHE ~
reichnung info-User* Offene Posten-Liste alauel] | Stauerung
UERUNG = Auswahl

Aktiv Rhythmus / Permanent - | Bearbeiungszustand | OK
Automatisch deaktivieren Nachstes Laufdatum ) Letzter Returncode
Testmodis Letztes Laufdatum 30.02.2022 = Lerste Fehlernummer

semeine Angaben
figuration EKIR_STANDARD x Q
FOLGEFUNKTIONEN (0) ~
‘tierung
tierung Konten = Sortierung Buchungen
traum
iode - | Geschafsjshr
ippierung

Ttonummer

ISWAHL ot

STATUS ~

Der Prozess ist erfolgreich gelauf.. =
Meldungs-1D 268

8. Wéhlen Sie nun Pop-Ups und Weiterleitungen immer zulassen aus und klicken Sie auf fertig.

Pop-ups blockiert:
« https://produktion.w...sonenkonten/01/550/4300
(| « https://produktion.w...sonenkonten/01/550/4300

« https://produktion.w...sonenkonten/01/550/4300

« https://produktion.w...sonenkonten/01/550/4300

¢ ® Pop-upsund Weiterleitungen von https://
portal.ekir.de immer zulassen

il he
Weiterhin blockieren ire
bur

Steuerung

17



9. Klicken Sie erneut auf Ausfiihren

ALLGEMEIN AKTIONEN OUTPUT-MANAGEMENT
V @ D Wiederherstellen x B Speichern und beenden BEZEICHNL
‘Atsfohren Speichern & Alle Felder I6schen Beenden © Abbrechen Kurzer prég
& Aktualisieren langer als &
karzer als ¢
Vorschlag D52 BEREICHE
Bezeichnung *Info-User* Offene Posten-Liste aktuell Steuerung
Aktiv Rhythmus / Permanent - Bearbeitungszustand OK
[0 Automatisch deaktivieren Néchstes Laufdatum ™ | Letzter Returncode
(O Testmodus Letztes Laufdatum 30.03.2022 8 Letzte Fehlernummer
Allgemeine Angaben
Konfiguration EKIR_STANDARD x Q
FOLGEFUN
Sortierung
Sortierung Konten = Sortierung Buchungen
Zeitraum
Pericde > Geschéftsjahr
Gruppierung
Kontonummer
STATUS
Der Pr¢
Meldur
10. Nun kdnnen Sie die gewiinschte Auswertung speichern und anschlieBend 6ffnen.
B Dieser BC =1 2022_0drechnung_5620241721(1) 23.03.2022 16:46 Adobe Acrobat D... 146 KB
— i 23.03.2022 15:16 A Acr, 146
w2 Q auf ITCODEOCS 7- 2022 _0drechnung_5620241721 3.0 13:16 Adobe Acrobat D 46 KB
"L Angebot-Nr. 20210175 11.02.2021 14:08 Adobe Acrobat D... 005 KB
= R auf [TCODEOCS, v j g . N .
"% Anleitung Registrierung im Portal 28.03.2022 15:32 Adobe Acrobat D.., 285 KB
$ Daten (G) =1 EOSAFFBA46551648628026759 3003.202210:14  Adobe AcrobatD... 182 KB
== Hausmanager (- "L Exposé Lea Bohlander_CK 23.02.2022 10:45 Adobe Acrobat D.., 703 KB
== Optigem (K "} KA_Beantragung Fachverfahren Finanzw...  28.03.2022 15:34 Adobe Acrobat D... 538 KB
== Dopas (P:) "L noreply@ekir.de_20210607_104145 07.06.2021 11:24 Adobe Acrobat D.., 281 KB
= Persénliches Lat "L telekom_5620241721_ghkreuzkirche 2022.,  23.03.2022 15:56 Adobe Acrobat D... 146 KB
]
LT CHREDS AFFE446551 64802832642 w
Dateityp: | Adobe Acrobat Document -~
e | RER=oRis

11. Mit Beenden schlieBen Sie die Maske.
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6. Tabelle bearbeiten

Nicht alle Spalten in einer Tabelle interessieren den Nutzer. Tabellen kénnen in Wilken individuell
angepasst werden. Diese Anpassung kann gespeichert aber auch wieder riickgangig gemacht
werden. Jede Tabelle in jeder Funktion muss einzeln geandert werden.

1. Gehen Sie in eine Anwendung mit einer Tabelle wie z.B. in die CE9I.

e Nun koénnen Sie sich die Spalte die Sie gerne an eine andere Stelle setzen wirden
markieren und dann durch festhalten der Maustaste an die gewiinschte Stelle schieben.

e Eserscheint ein roter Balken an der Stelle wo Sie die Spalte hinschieben. Sehen Sie diesen
Balken kdénnen Sie die Maustaste los lassen. Die Spalte ist nun verschoben.

e Auch kdnnen Sie Spalten gréBer oder kleiner machen. Hierfiir halten Sie ihre Maus auf die
Spalten die Sie andern wollen. Es erscheint ein Balken mit zwei Pfeilen nach au3en und Sie
kdénnen die Spalten dann nach verschieben.

v X BELEGDATUM . | ?

soma s fJaax
Workfiow Schvin Belegrummer Belegdarum Fatghen

oooooB00T M #

FOLGEFUNKTIONEN.

& £ EVANGELISCHE KIRCHE x
S £/550/4300 . WETZLARKGM X
© Ubersicht Eingangsrechnungen (CE90)
STATUS

2. SchlieBen Sie den Reiter/ die Maske Uber das Feld beenden werden Sie gefragt, ob Sie das
gednderte Tabellenformat speichern wollen.

e Durch das Bestatigen durch Ja wird lhre gednderte Tabelle gespeichert und wird beim
nachsten einloggen auch wieder so angezeigt.

Tabellenformate speichern

3. Ihre Anderungen kénnen jederzeit zuriickgesetzt werden.

e Klicken Sie in der Tabelle die rechte Maus Taste.

e Gehen Sie auf Format — Auswahl.

e Es 6ffnet sich ein Feld mit 2 Auswahlmoglichkeiten.

e Autoformat ist lhre gednderte Tabelle.

e Unter Standardformat setzen Sie die Anderungen zuriick und erhalten wieder die
Standard Tabelle.
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7. Ubersicht Eingangsrechnungen (CE9I)

Die Funktion CE9l ermdglicht das Anzeigen von Rechnungen/ Belegen, gibt Auskunft iiber
die Rechnungsinhalte (Betrag, Datum, Rechnungsnummer etc.) und ob die Rechnungen bereits
bezahlt sind. Auch kann das Rechnungsdokument eingesehen werden. Fir Kirchengemeinden die
den Workflow nutzen gibt es die Mdglichkeit zu sehen in welchem Workflowschritt (Sachlich,
Genehmigung) sich die Rechnung befindet.

1. Gehen Sie in die gewtlinschte Kirchengemeinde
[ —

o FAVORITEN O workrLow  © £3 NACHRICHTEN

Q, Wezzlad X

Funktion (0) o o
kehrsvorschlag ausfihren Ubersicht Eingangsrechnungen
Organisation (1) (CF21) (CEQI)

£/550/4300 - Wetzlar KGM

Datensatze(0)

& E-EVANGELISCHE KIRCHE ... X

2. Offnen Sie die Funktion Ubersicht Eingangsrechnungen (CE9I)

Q, cesl X

Funktion (1)
Ubersicht Eingangsrechnungen (CE9I)

Organisation (0)

Datensatze(0)

3. Unter Kreditor kdnnen Sie dann den gewiinschten Rechnungsaussteller suchen (im Beispiel
ist das die Telekom).

e Sie mussen nicht die Nummer wissen. Das Programm schlagt Ihnen die Nummer und
den Namen vor sodass Sie diese nur noch anklicken/auswahlen miissen.
e Auch kénnen Sie unter den Reitern Belegdatum einen Zeitraum eingrenzen.

Hinweis:
Es besteht die Moglichkeit fiir Nutzer des Workflows unter Priifabteilung eine bestimmte Priifgruppe

auszuwahlen. Dann sind alle Rechnungen der Prifgruppe ab Beginn des Workflows zu sehen.

4. Haben Sie ihre Auswahl eingegeben driicken Sie auf den Haken - Ausfiihren.
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£/550/4300 - UBERSICHT EINGANGSRECHNUNGEN (CE9I) X 6 O

ALLGEMEIN
Ausfihren Beenden

-
Kreditor [reicxor] 8-] Rechnungsnummer L.
Profabeilung -~ | Sachbearbeiter Rechn... Q
Belegdatum von & | Belegdatum bis =]
Falligkeit von = Falligkeit bis -]
Importdatum von e Importdatum bis -]
Bruttobetrag von 000 x [ | Brutobetragbis 000 x B
Genehmigungsstatus  Alle Rechnungen = | Anzahl Zeilen 9999 x B
(O Rechnungen zur Prifung (O Rechnung zur Freigabe fur die Buchhalung
([0 Wahrend der Prifung freigegebene Rechnungen (O Offene Verbindlichkeizen
Summen
Verarbeitungsstatus

cma ann fffaax

] Erfasst

| Abgestimmt

| Volistandig

In Profung

() Freigegeben

] Stornierung vorgesehen
Ubergabe an Finanzbuchhaltune

5. Nun werden lhnen alle Rechnungen angezeigt die zu Ihrer Suchanfrage passen.

e Unter dem Reiter Selektion kdnnen Sie die Angaben dandern und eine neue Suche
ausfiihren. Die Rechnung 6ffnet sich durch Doppelklick.

S =
Ausfohren Beenden

SELEKTION v
ERGEBNIS Anzani Belege [ INEREN  ~
coma ann ffaax

I g Schritt Belegnummer Belegdatum Falligkeit
8003056501 Telekom Deutschiand GmbH Bezahit 120004259
8003056501 Telekom Deutschiand GmbH Bezahk 120004273
8003056501 Telekom Deutschiand GmbH Bezahit 120004319
8003056501 Telekom Deutschland GmbH Bezahk 120004329
8003056501 Telekom Deutschiand GmbH Bezahit 120004330
8003056501 Telekom Deutschiand GmbH Bezahk 120004331
8003056501 Telekom Deutschiand GmbH Bezahit 120004260
Kreditor:
Gesame:
N N
Hinweis:

Bei Kirchengemeinden mit Workflow werden auch die Spalten in der Tabelle mit Genehmigungsstatus
und Workflow Schritt angezeigt/ ausgefillt.
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Auswertungen in der

Finanzbuchhaltung
Wilken Software Group

Personenkontobuchung anzeigen
(FBBP)

8 Personenkontobuchung anzeigen (FBBP)

Im Fenster Personenkontobuchung anzeigen (FBBP) werden die Buchungen von Personenkon-

ten angezeigt.

8.1 Selektion

1. Offnen Sie die Funktion Personenkontobuchungen anzeigen (FBBP).

2. Geben Sie im Feld Personenkonto die entsprechende Nummer des Personenkontos ein

3. Wahlen Sie im Feld Satzart Kreditor ODER Debitor entsprechend lhres Informationsbedarfs

aus.

ILSEE# ™ - PERSONENKONTOBUCHUNG ANZEIGEN (FBBP)

B cokumente X &5 €

I® NOTIZEN

ALLGEMEIN BERICHT
V € Ruckwarts
Ausfihren ShiVorare eiche -
SUCHKRITERIEN
Personenkonto 8002345571 - Satzart

& Alle Felder I6schen

D / Debitor

Beenden

x B

© Abbrechen

= Bezeichnung Malier-Bick,Claudia

4. Geben Sie im Akkordeon Postenauswahl weitere Selektionskriterien ein.
Ihnen stehen hierzu folgende Merkmale zur Verfiigung:

* Belegdatum von... bis...

*  Buchungsdatum von ... bis...

» Positionsbetrag in Héhe von ... bis...

»  Benutzerfeld und Referenznummern (wird im EKIR nicht genutzt)

*  Buchungsschlissel von ... bis...

+ Kollektennummer von ... bis...

* Mandanten-/Werksgruppe

Postenauswahl
Belegdatum von LLi B8 | Belegdatum bis TT &
Buchungsdatum von 8 Buchungsdatum bis TT =]
Positionsbetrag von 000 x H Positionsbetrag bis 000 X H
Buchungsschliissel von ¥ Buchungsschlissel bis =
Benutzerfeld von Benutzerfeld bis
Referenznummer von - Referenznummer bis -
Kollektennummer von & Kollektennummer bis e
Mandanten-/Werksgru... ¥.
Anzahlungsbereitstell... | 0/0Ohne b

5. Im Bereich Sortierung konnen Sie lber die Felder Sortierkriterium und Reihenfolge

die Reihenfolge der Darstellung bestimmen.

© Wilken 2020
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Auswertungen in der

Finanzbuchhaltung
Wilken Software Group

Sachkontenbuchung anzeigen
(FBBS)

Sortierung

D

Sortierkriterium 1/ Buchungsdatum = Rethenfolge

Optionen
Verdichtungsoption / Keine Auswahl 7
Posten

=]

Stichtag TT.MM.IL) [ Alle Posten anzeigen

/ Absteigend =

6.

Im Bereich Posten geben Sie im Feld Posten einen Stichtag fiir Ihre Selektion ein.

Der Stichtag muss zwingend im Einklang mit dem ausgewahlten Selektionskriterien Beleg-
datum bis tbereinstimmen, wenn Eintragungen vorgenommen wurden.

Wichtiges Kriterium fiir die Selektion ist die Checkbox Alle Posten anzeigen.

Tipp

Systemseitig ist voreingestellt, dass hier kein Haken gesetzt ist. Dies bedeutet: Die Anzeige
stellt nur die offenen Posten fiir das ausgewéhlte Personenkonto dar. Wird diese Checkbox
aktiviert, werden alle Geschaftsvorfalle fiir das Personenkonto ein- schlieBlich der hinterlegten

Selektionskriterien angezeigt.

7. Klicken Sie auf den Button Ausfithren im Mentband.

ALLGEMEIN
€ Rickwarts T & 2 lerherstelle B Speiche endel
v 2 X
2 = Vorwarts = & Alle Felder loschen ® Abbrechen
Ausfuhren Speiche - N Beenden :
8. Das Ergebnis wird im Akkordeon Ergebnis angezeigt.
ERGEBNIS 2
Personenkonto 000 - | Ssatzart K / Kreditor = Gesamtanzahl Satze AL
Sollsumme 000 H Habensumme 39.994,86 Saldo -39.994,86 H
Buchungen v] ¢ma| 2D | Mea ez
|| Mandant Werk Belegnummer Beleg... Belegdatum Buchungsdatum Buchu... Betrag Soll Betrag Haber
[ ooo0 0100 182812 000 12.02.2020 12.02.2020 KS0 0,00 2.781,7:
[J oo0 0100 181597 000 29.11.2019 29.11.2019 KSO 0,00 2.981,7

Scrollen Sie die Tabelle nach rechts um weitere Informationen zu den Personenkontenbu-

chungen zu erhalten. Weitere Angaben sind:
»  Status der Buchung
Auszifferungsnummer
Auszifferungsdatum
Journalnummer
Wertstellung

Angaben zum Zahlungsverkehr

Buchungsinformation, wie z.B. Eintrag des Verwendungszwecks
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Auswertungen in der

Fina nzbuchhaltung Sachkontenbuchung anzeigen
Wilken Software Group (FBBS)

In der Ergebnisanzeige kann auf Buchung / /Buchungsinformationen umgestellt werden.
Hierdurch wird die Tabelle komprimiert und in Zwischenzeilen die Buchungsinformationen
wie Verwendungszwecke und Buchungstexte angezeigt.

ungen | Buchungsinformation v sma | 200 Ea al iy
Mandant  Werk  Belegnummer Beleg.. Belegdatum Buchungsdatum  BetragSall Betrag Haben Hauptkonta Unterkanto Kolle... Kombischld,.. Informationstext
T Trockenbauarbeiten/Mauererarbe
A Rechung vom 02.02.2020, Kundennummer 1000

8.2 Bearbeitungsmaoglichkeiten

1. Uber das Kontextmenii (rechte Maustaste) eines markierten Datensatzes im Akkordeon
Ergebnis konnen weitere Aktionen durchgefiihrt werden.
+ Feinanzeige detaillierter Ansicht der Personenkontobuchung
*  Wechsel Beleg

Es wird eine Belegansicht gewechselt, in dieser Sie den gesamten Beleg aller Haben- und
Sollpositionen angezeigt bekommen.

9 Sachkontenbuchung anzeigen (FBBS)

Im Fenster Sachkontobuchung anzeigen (FBBS) handelt es sich um eine Anzeigefunktion. Hier
kénnen Sachkonten oder Belegnummern selektiert und angezeigt werden.

Hinweis

Im Fenster Sachkontobuchung anzeigen (FBBS) werden nur Buchungen, flr die der Tagesabschluss
erfolgt ist, angezeigt, die das Statuskennzeichen V (Verbucht) oder J (Journalisiert) besitzen.

9.1 Selektion
1. Offnen Sie die Funktion Sachkontenbuchung anzeigen (FBBS).

2. Geben Sie im Feld Sachkonto entweder die Nummer des Kontos oder die Bezeichnung des
Kontos ein.

L4l W - SACHKONTOBUCHUNG ANZEIGEN (FBBS) P noTizen X 95 €

ALLGEMEIN BERICHT

PO x

& Offne & Alle Felder laschen ® Abbrechen

V € Ruckwarts

Vorwarts
Ausfiihren ? Beenden
[B) Speichern unter & Akt

SUCHKRITERIEN 4]

Sachkonto | 404000 000 / Teilnehmerbeitrage 0% hoheitlicH & |

3. Eingabe von Selektionskriterien (entsprechend lhres Informationsbedarfs) im Bereich Pos-
tenauswabhl.

Ihnen stehen hierzu folgende Merkmale zur Verfiigung:
* Belegdatum von... bis...

*  Buchungsdatum von ... bis...
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Auswertungen in der

Fina nzbuchhaltung Sachkontenbuchung anzeigen
Wilken Software Group (FBBS)

* Kostenstellen von... bis...

*  Benutzerdatum von ... bis...

*  Wertstellungsdatum von ... bis...

»  Positionsbetrag in Hohe von ... bis...

*  Buchungsschlissel von...bis...

»  Buchungsschliissel ausschlieBen

* Benutzerfeld und Referenznummern (wird im EKIR nicht genutzt)
+  Kollektennummer von... bis...

*  Spendennummer von... bis...

» Spendenart von... bis...

* Mandantengruppen

Postenauswahl

Belegdatum von Belegdatum bis

Buchungsdatum von Buchungsdatum bis

‘

Kostenstelle von Kostenstelle bis

Benutzerdatum von TT.MM.IJJ Benutzerdatum bis

Wertstellungsdatum v... Wertstellungsdatum bis | TT

Benutzerfeld von Benutzerfeld bis

Pasitionsbetrag von 000 x H Positionsbetrag bis 0,00 x
Buchungsschliissel von hd Buchungsschlissel bis

Buchungsschlussel au... =

Referenznummer von ~ Referenznummer bis

Kollektennummer von - Kollektennummer bis

Spendernummer von - Spendernummer bis

Spendenart von - Spendenart bis

Nachbuchung M / Mit Nachbuchungen =

Abschlussnummer von | 0/ Abschlussnummer 0 2 Abschlussnummer bis | 9/ Abschlussnummer 9

Mandanten-/Werksgru... =

IS

4. Geben Sie im Bereich Posten im Feld Posten einen Stichtag fiir Ihre Selektion ein, wenn es
sich um ein OP-gefiihrtes Sachkonto handelt.

Zuséatzlich kann rechts im Feld nur offene angeklickt werden, um fiir die OP-gefiihrten
Sachkonten nur die offenen Posten anzuzeigen.

5. Klicken Sie auf die Funktion Ausfiithren im Menilband.

ALLGEMEIN
V € Riickwarts @ ) Net <) Wiederherstelle x [ Speichernu ee
. = Vorwarts = = fner & Alle Felder léschen ® Abbrechen
Ausfithren Spelcherr . Beenden -

6. Das Ergebnis Ihrer Selektion ist im Akkordeon Ergebnis ersichtlich.

Scrollen Sie die Tabelle nach rechts um weitere Informationen zu den Sachkontenbuchun-
gen zu erhalten.
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Auswertungen in der

Flnanzbuchhaltung Sachkontenbuchung anzeigen
Wilken Software Group (FBBS)
ERGEBNIS ~

Sachkonto 404000 000 / Teilnehmerbeitrage 0% hoheitlich - Gesamtanzahl Satze 104 /104
Sollsumme 3.31000 B | Habensumme 6.959,00 B Saldo -3.649,00 H
Buchungen v s mal | 8 oBl ) alal x|
Mandant Werk Belegnummer Beleg... Belegdatum Buchungsdatum Buchu... Betrag Soll Betrag Haben So
000 0100 171140000089 000 23.01.2020 31.01.2020 KAS 0,00 144,00 =
000 0100 111003979 000 22.01.2020 22.01.2020 VF1 20,00 0,00
000 0100 130004230 000 03.06.2020 22.01.2020 130 20,00 0,00
000 0100 130004230 999 03.06.2020 22.01.2020 130 -20,00 0,00
000 0100 130004284 000 03.06.2020 22.01.2020 130 0,00 20,00

Hinweis:

In der Ergebnisanzeige kann auf Buchung / /Buchungsinformationen umgestellt werden.

Hierdurch wird die Tabelle komprimiert und in Zwischenzeilen die Buchungsinformationen

wie Verwendungszwecke und Buchungstexte angezeigt.

mation v

Belegnummer Beleg... Belegdatum Buchungsdatum Betrag Soll

000 0100 010000213
000 2100

111005356 000

000 0100 111005357 000

0,00 404000

000 4700 111005358 000 0,00 404000

Betrag Haben Hauptkonto

smal| 2nn e &y

Unterk.. Ko.. Sp.. Sp.. Kembischid... Informationstext

Ruckzahlung Tellnahmebeitrag M

Weiter kann die Ergebnisanzeige auf Buchung / Kostenobjekt zur Anzeige der Kostenstellen

und Auftrage umgestellt werden.

Betra.. BetragH... Hauptkonto Unterk..

144,00 404000 000

0,00 404000 000

Ko... Sp.. Sp-

¢ maQ =]
Ka.. Auftrag

D@ | k4
Betrag Kostenstelle

9.2 Bearbeitungsmoglichkeiten

Uber das KontextmenU (rechte Maustaste) eines markierten Datensatzes im Akkordeon Er-

gebnis kdnnen weitere Aktionen durchgefiihrt werden.
+ Feinanzeige detaillierter Ansicht der Sachkontobuchung

*  Wechsel Beleg

Es wird eine Belegansicht gewechselt, in dieser Sie den gesamten Beleg aller Haben- und

Sollpositionen angezeigt bekommen.
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Auswertungen in der

Finanzbuchhaltung
Wilken Software Group

10 Beleg suchen (FBBD)

Kontenschreibung Personenkonto /
OP-Liste (FBY4)

Im Fenster Beleg suchen (FBBD) kann auch mandanteniibergreifend nach Belegen gesucht wer-

den.

10.1 Selektion

1. Offnen Sie die Funktion Beleg suchen (FBBD).
ESEEesEm - BELEG SUCHEN (FBBD)
ALLGEMEIN
V "“--.‘ D Wiederhe : X B Speichern und beende
Audkihren i . : ffnen & Alle Felder I6schen R © Abbrechen
[8) Speiche ter & A ] Los
SELEKTION k A
Sortierung Belegnummer
Selektion
Beleg-/Falgenummer ... Beleg-/Folgenummer ..
Belegdatum von T, Belegdatum bis TT B
Belegart von Belegart bis =
Buchungsdatum von TT Buchungsdatum bis =
Buchungsgruppe von Buchungsgruppe bis
Geschéftsjahr von Geschéftsjahr bis =
Journalnummer von Journalnummer bis
Rechnungsnummer Li... Rechnungsnummer Li...
Sachkonto von Sachkonto bis S
Von Betrag 0,00 x Bis Betrag 000 x H
Belegtext von Belegtext bis
Buchungstext von Buchungstext bis
Referenznummer von Referenznummer bis E
Anzeigeoptionen
OP-Auswahl Alle Buchungen
Soll/Haben Soll- und Habenbuchung
Beleg anzeigen
Mandanten-/Werksgru...
Im Bereich Sortierung kdnnen Sie Uber das Feld Sortierung die Darstellung bestimmen.
Eingabe von Selektionskriterien (entsprechend lhres Informationsbedarfs) im Bereich Selek-
tion.
Ihnen stehen hierzu folgende Merkmale zur Verfiigung:
* Beleg-/Folgenummer von... bis...
+ Belegdatum von... bis...
* Belegart von... bis...
*  Buchungsdatum von ... bis...
*  Buchungsgruppe von ... bis...
»  Geschéftsjahr von ... bis...
* Journalnummer von ... bis...
»  Rechnungsnummer Lieferant von ... bis...
* Sachkonto von ... bis...
© Wilken 2020
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Auswertungen in der

Finanzbuchhaltung
Wilken Software Group
* Betrag von ... bis...
* Belegtext von ... bis...
*  Buchungstext von ... bis...

+  Referenznummern (wird im EKIR nicht genutzt)
+  OP Auswahl
* Soll/Haben

* Mandantengruppen

4. Klicken Sie auf die Funktion Ausfiihren im Menilband.

ALLGEMEIN

Ausfihren & Alle Felder loschen Esa @ Abbrochan

5. Das Ergebnis Ihrer Selektion ist im Akkordeon Ergebnis ersichtlich.

Scrollen Sie die Tabelle nach rechts um weitere Informationen zu den Buchungen zu erhal-

ten.

ERGEBNIS Gesamtanzahl Satze 1115 ~
Buchungen v slma | &nel | Mala x|
Mandant Werk Belegnummer Beleg... Laufende... Belegdatum Buchungsdatum Buchu... Betrag Soll Betrag Ha
000 0100 200000001 000 00001 01.08.2019 01.08.2019 200 0,00 fa
000 0100 200000001 000 00002 01.08.2019 01.08.2019 200 0,00

000 0100 200000001 000 00003 01.08.2019 01.08.2019 200 0,00

000 0100 200000001 000 00004 01.08.2019 01.08.2019 200 0,00

000 0100 200000001 000 00005 01.08.2019 01.08.2019 200 0,00 1.
000 0100 200000001 000 00006 01.08.2019 01.08.2019 200 0,00 i

In der Ergebnisanzeige kann auf Buchung / /Buchungsinformationen umgestellt werden.
Hierdurch wird die Tabelle komprimiert und in Zwischenzeilen die Buchungsinformationen
wie Verwendungszwecke und Buchungstexte angezeigt.

Weiter kann die Ergebnisanzeige auf Buchung / Kostenobjekt zur Anzeige der Kostenstellen
und Auftrage umgestellt werden.

10.2 Bearbeitungsmoglichkeiten
Uber das Kontextmenii (rechte Maustaste) eines markierten Datensatzes im Akkordeon Ergebnis
kénnen weitere Aktionen durchgefiihrt werden.

* Feinanzeige detaillierter Ansicht der Sachkontobuchung

*  Wechsel Beleg
Es wird eine Belegansicht gewechselt, in dieser Sie den gesamten Beleg aller Haben- und
Sollpositionen angezeigt bekommen.
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Kontenschreibung Personenkonto /
Auswertungen in der OP-Liste (FBY4)

Finanzbuchhaltung
Wilken Software Group

11 Kontenschreibung Personenkonto / OP-Liste
(FBY4/BMPB)

1. Offnen Sie das Fenster Kontenschreibung Personenkonto (FBY4). Statt der gewiinschten
Auswahl 6ffnet sich die Funktion BMPB

@ -+ Fortal X |+

&« C @ portalekirde e w 0O & :

MAIL+  CLOUDSPEICHER EKIR.INTERN FINANZEN ~ UMFRAGEN

© © () E/550/4200- PROZESSE VERWALTEN (BMPB)

ALLGEMEIN

a v 0 Neu x o) Bearbeitungszustand zuricknehmen
Alisfobran & Alle Felder I5schen Besndsn = Status andern
M Loschen & Laufprotokoll lsschen im
A MEIN P/5 Wi
< afy
= NAVIGATION > SELEKTION i
o FAVORITEN + Konzern/Mandant/Werk - | [ Untergeordners Ebene einbesichen B. ~
Selek
B Drucklisten Anzeige (SYPX) Mandanten-/Werksgru... - | Benuter - -
© zzhlungsverkehrsvorschlag ausfuhren (CF21) Modul Finanzbuchhaltung - F rtenschreibung Per -
© Ubersicht Eingangsrechnungen (CE9)) Interne Vorschlagsnu... Prozess
& sachkontobuchung anzeigen (335) Besrbeitungzzuszand O/ Alle - | Anzeige G/ Anzeige aller Anforderungen -
X Electronic Banking - Daten einlesen (CF77)
& Rechnung vanwalten (CESD) PROZESSE i
& clectronic Banking - Zuordnung verbuchen (CF77) s ma BN a & ¥
& personenkonten mandantenubergreifend anzeigen ..
& Buchung erfassen (CF51) # [ Konzern Mandant Werk Modul dungsf. bezeichnung Bezei Benutzer Aliasname B
- . - . - - - - a
1 O E 550 4200 FB FBY4 Kontenschreibung Personenkonten  OP Liste 41198 jessicathielmann@e
2 [ LIE 550 4200 FB FBY4 Kontenschreibung Personenkonten  *Info-User* Offene Posten-Liste akwell
3 0 E 550 4200 FB FBY4 Kontenschreibung Personenkonten  ***OP Liste Rechnungspriif. - bitce nic.. BATCH
& E - EVANGELISCHE KIRCHE IM RHEINLAND X
& E/550/4200 - WERDORF KGM x
# Prozesse verwalten (BMPE)
S W
. . . . . . % % .
2. Klicken Sie nun mit Doppelklick auf die Bezeichnung *Info-User* Offenen Posten. Diese wurde
bereits von uns fir Sie angelegt.
ALLGEMEIN AKTIONEN OUTPUT-MANAGEMENT
V = @ ) Wiederherstellen x Speichern und beenden & Ausfuhren asynchron
Ausfilhren Speichern & Alle Feider [5schen Benden & Abbrechen

£ Akrualisieren

Worschlag

Bezeichnung

STEUERUNG

B Akniv Rhythmus { Permanent - Bearbeitungszustand oK
[ Automatisch deaktivieren Nachstes Laufdatum i} Letzter Returncode
D Testmodus Letzres Laufdatum 04042027 ] Letzte Fehlernummer

Allgemeine Angaben

Konfiguration EKIR_STANDARD < Q

Sortierung

Sertierung Konten ~ Sorterung Buchungen
Zeitraum

Periode - Geschaftsjshr
Gruppierung

Kontonummer

AUSWAHL
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3. Im oben gezeigten Fenster dann auf ausfiihren klicken

ALLGEMEIN AKTIONEN OUTPUT-MANAGEMENT
€ R warts [ Neu ) Wiederherstellen B Speichern und beend
Ausﬁren Sl?hen 2 Vorwart Spei@em & Offnen & Alle Felder I6schen Be::fen ® Abbrechen >
B Speichernunter & Aktualisieren il Loschen
4. Die OP-Liste wird erstellt.
5. OP-Liste kann abgespeichert werden.
= Persanliches Lau
w
Dateiname: v
Dateityp: ;&dobe}\crobat Document v
# Ordner ausblenden Asﬁrecﬁen
Hinweis:
Sollte die Abfrage der Speicherung nicht kommen finden Sie unter 5. eine Hilfestellung.
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12 Einzelpostenauswertung (CTEA)
12.1 OP-Liste nach Kostenstelle

1. Offnen Sie das Fenster Einzelpostenauswertung (CTEA). Statt der gewiinschten
Auswahl 6ffnet sich die Funktion BMPB.

< 44655 (D) E/55074200 - PROZESSE VERWALTEN (BMPE)
ALLGEMEIN
a ‘/ 0 Neu X = 1) Bearbeitungszustand zuriicknehmen
Ausfibren & Alle Felder Ischen Bewfider = Status andern

Ve P @ Loschen & Laufprotakall I5schen
= NAVIGATION g SELEKTION
dr FAVORITEN Rl otrMandamiterd [0 Uncergeordnete Ebene einbeziehen

€ Drucklisten Anzeige (SYPX) WMandanten-/Werksgru + | Benuzer

© zahlungsverkehrsvorschlag ausfiihren (CF21) Modul Conrrolling -] oA sfens cTl o

@ Ubersicht Eingangsrechnungen (CE91)
& sachkontobuchung anzeigen (FBBS)
& Electronic Banking - Daten einlesen (CF77)

Interne Vorschlagsnu... Prozess

Bearbeitungszusiand | 0/ Alle - | Anzeige G/ Anzeige aller Anforderungen

& Electronic Banking - Zuordnung verbuchen (CF7?)
¢ personenkonten mandantentibergreifend anzeigen (..

mQa 8 8B

£ Buchung erfassen (CF51) # [ Konzern Mandant Werk Modul Benutzer J
1) 550 2200 a cTER inzelpost ‘ i wwertung 41108 ]
2 0O E 550 4200 a cTER Einzelpostensuswertung *Info-User* Einzelpostenauswertung
3 0 E 550 4200 o cTEA Einzelpostensuswertung Nebenkosten 21179 .
4 0 E 550 2200 a cTEA i Rechnungsp. - bitze ni... BATCH

& E-EVANGELISCHE KIRCHE IM RHEINLAND x
& E/550/4200 - WERDORF KGM x

# Prozesse verwalten (BMPB)

2. Klicken Sie nun mit Doppelklick auf die Bezeichnung Info User Einzelpostenauswertung.
Diese wurde bereits von uns fiir Sie angelegt.

Hier kann noch das Jahr gedndert werden.

v @ 'D Wiederherstellen X B Speichern und beenden
Ausfihren S & Alle Felder lsschen Beandien ® Abbrechen

& Aktualisieren

Prozess 3I7F1P

Bezeichnung *Infa-User* Einzelpostenauswertung

ALLGEMEIN -

|

Aktiv Rhythmus / Permanent - Bearbeitungszustand 0K

O Automatisch deakrivieren Letzter Returncode
Letztes Laufdatum 05.04.2022 [} Letzte Fehlernummer

Outpur-Konfiguration 550_KST MIT PK X

fol

Output-Bezeichnung *QP-Liste nach Kostenstelle EKiR-Standard (PDF)

OBJEKTSELEKTION O
Vor/nur Wert 8is Gruppe
Koscenstelle 00000600 x Q| |98000000 = Q -
[ #oseenitagen Q Q =
O Auftrag/Position Q Q -
Kostenart 000000 x Q| | 890000 x Q -
O Beugsaiote a Q =
Verantwortlicher Mandanten-Werksgru.. -
BUCHUNG-/BELEGSELEKTION &2
Venfnur Wert Bis

Beleg-/Folgenummer

Buchungsbetrag 000 x B 000 x @
Geschaftsjahr 2022 - -
Periode - -
Buchungsdatum =) =

Gruppierungskennzeichen

Herkunft I Keine Selektion =
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3. Im oben gezeigten Fenster dann auf ausfihren klicken

ALLGEMEIN AKTIONEN OUTPUT-MANAGEMENT
V Q € Ruckwarts @ @ Neu ) Wiederherstellen x B Speichern und beenden
- -» Vorwarts . & Offnen & Alle Felder léschen @ Abbrechen
Ausfiihren Suchen Speichern Beenden
B> Zuletzt verwendet [ Speichern unter & Aktualisieren i Léschen

4. Die Einzelposten-Liste wird erstellt.
5. Und kann abgespeichert werden.
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13 Restbudget anzeigen (CTOA) und Beleg anzeigen
(CTBA)

Die Restbudgetanzeige lasst sich fiir drei unterschiedliche Uberwachungssichten ausfihren.
- Kostenobjekt und Kostenarten (Ergebnis ist eine Kombination der beiden Arten)
- Kostenobjekt

- Kostenart

13.1 Anzeige Uberwachungssicht Kostenobjekt

1. Offnen Sie die Funktion Restbudget anzeigen (CTOA).
2. Wahlen Sie im Feld Uberwachungssicht das Wort Kostenobjekt aus

E/0000100 - RE STBUDGET ANZEIGEN (CTOA) Pk ]
ALLGEMEIN
. 2
v 2 Ao Foder rchen x

Austunren > Beenden

NDAZACHAUNG BNZegen O swtistsche Buchung

Kostenobjekt und Kostenarten ¥ s Q

Kostenobjekt Kostenart Plan Ist Obigo Restbudget

3. Wabhlen Sie im Feld Kostenobjekt, das gewlinschte Kostenobjekt aus.
Sie haben die Mdglichkeit zwischen
- Kostenstelle
- Auftrag
- Kostentrager Auszuwahlen. (MACH Kostentrager = Wilken Kostenstelle)

E/000/0100 - RESTBUDGET ANZEIGEN {CTOA)

ALLGEMEIN
¢ :!‘ Alle; .F.e\d;er- I.l;sc.hen x .
AusTuhren Speichern £l Speichem unter £ Aktualisiersn Beenden
Suchkriterien
Uberwachungssicht Kostenohjelkt -
Kostenobjekt iensielld @
Kostenstelle Kostensteile
Kostenart Kostentrager
Geschaftsjahr Auftrag
D Elementhezeichnung anzeigen ] SEusIsTHe BueTung

In diesem Beispiel wird das Kostenobjekt Kostenstelle ausgewahlt.

4. Geben Sie im Feld Kostenstelle die Kostenstellennummer ein, von welcher Sie das
Restbudget anzeigen lassen mdchten.
Oder
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Klicken Sie auf die Lupe, um die gewlinschte Kostenstelle auszuwahlen.

Es 6ffnet sich die Funktion Schnellsuche Kostenstelle.

Hinweis:

Kostenstellen tber Datenbereiche eingegrenzt. In diesem Fall, sehen Sie nur die
Kostenstellen, fiir welche Sie berechtigt wurden.

5. Wabhlen Sie im Feld Kostenstellenhierarchie Ihre Kostenstellenhierarchie aus, wenn

Sie nicht die Standardhierarchiestruktur in Verwendung haben.

E/D00/0100 - SCHNELL SUCHE KOSTENSTELLEN

ALLGEMEIN
o Offnes & Alle Felder losche x @ Ahbrechen
er £ Aktualisieren Beenden

Hierarchiesuche

Kostensiellenhierarchie UL

Hierarchiestruktur
= 000 0100 TOTAL 0001 1 Kostenstellenhierarchie LKA ab 01.08.2019

000 0100 KS' 0001 2 Wirkungskreise

000 0100KT! 4441 3 Anteilungen

Nach Auswahl der Kostenstellenhierarchie klicken Sie auf den Button Aktualisieren neben
dem Feld. Die Hierarchie wird Ihnen unterhalb angezeigt.

Wabhlen Sie hier die gewlinschte Kostenstelle aus.

Bei Verwendung der Standardhierarchie:

Waéhlen Sie keine Hierarchie in der Kostenstellenhierarchie aus, sondern wahlen Sie direkt

unterhalb in der Hierarchiestruktur die gewlinschte Kostenstelle aus.

6. Schranken Sie im Feld Geschéftsjahr nach entsprechendem Geschaftsjahr ein.
7. Aktivieren Sie die Checkbox Elementbezeichnun anzeigen, damit Ihnen die

Kostenstellenbezeichnung mit angezeigt wird.
8. Klicken Sie in der Ribbonbar auf den Button Ausfiihren.
9. Im Akkorden Ergebnis wird lhnen das Restbudget fiir die ausgewahlte Kostenstelle

angezeigt.
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E/000/0100 - RESTBUDGET ANZEIGEN (CTOA) Pk - - ]
ALLGEMEIN
v 12 oen # Al Feider [oschen x
Ausfihren | Speichem  Speichem untel & Aklualeiers Beenden

Suchkriterien -
(berwachungssicht Kostenobiekt =
Kostenobiekt Kostenstelle -
Kostenstslle 03100005 a
Kostenart Q
Geschattsjanr |2019 -
(& Elementhezeichnung anzeigen [ statistische Buchung

Ergebnis -
Kostenobjekt B ca |l an@ITaas
Kostenart Plan 1st Obligo Restbudget
Kostenstelle [EIIIEGE veranstaltungen 105.535,00 113.374,62 ~7830.82
404000 Teilnenmerbetrage -1.750.00 270,00 -1.480,00
404100 TagungsKkostenbeitrage -9.950,00 -9.827,00 123,00
404250 Entgelte aus Verpfiegung -3.000,00 3517.89 7.89
481100 Kollekten | “14.100,00| -10.43072 -3.560,28
482000 Spenden -20.000.00 -11.848.00 -3.152.00
483000 Schenkungen, Eroschaften, Vermachini... | 18.000.00| -13.000,00
600200 Kosten fir Aushifien 1.000.00 300,00
681000 Verbrauchsmaterial im Kirchiichen Bereich 26.200.00 17.509.12
681300 Trau- und Konfirmationsprasente 500,00 62807
681400 Vertellschriften 119.00
691100 Geschafisbedart 2500.00
591300 Porto 4.000,00 440,99
593000 Relzskosten 225000 166904
594000 Veranstaltungen | 951000 78.686,28
694100 Aufwendungen fur ehrenamtliche Tatigke! | 3.400,00| 2.107.25
595200 Unterbringungs- und Verpflegungskosten | 11.250.00| 10.810.55
595300 Honorare. Unterrichtsgelder 9.175.00 501240
607200 {Facn-Verdffentlichungen und Dekumen 2.950.00 961533 -6.665,33
590500 Senstige Dienstleistungen Dritter 15.000.00 2237320 737320

1. Zeile: Auffihrung der ausgewahlten Kostenstelle

Unterhalb der 1. Zeile werden die Kostenarten aufgefihrt, welche auf die Kostenstelle

gebucht wurden.

Sie kénnen sich die Buchungen der Kostenarten anzeigen lassen. Hierzu markieren Sie eine

Kostenart und 6ffnen das Kontextmenu (rechte Maustaste).

Kostenart Plan Ist Obligo Restbudget
2 i - . .

Kostenstelle 03100005 Veranstaftungen [ 105.535.00 11337462 [ 7.339,62
| 404000 Teilnehmerbeitrage [ 175000 27000 [ -1 480.00
404100 Tagungskostenbeitrage -9.950,00 -9.827 00 -123,00
404250 Entgelte aus Verpflegung [ -3.000.00 351780 [ 517,98
431100 Kollekien ' -14.100,00 10.439.72| ' -3.660.28
482000 Spenden [ -20.000.00 -11.848,00| [ -8.152.00
483000 Schenkungen, Eroschaften, Vermachtni... | ~18.000.00 | | -18.000,00
509200 Kosten fur Aushilien 1.000.00 300,00 700,01
B81000 Verbrauchsmaterial im kirchiichen Bereich 2620000 —I} Z;;;'P-I a‘;blum — [ GO0 8
81300 Trau- und Konfirmationsprasente 500,00 128,07
581400 Verteilschriften | Zeige Istbuchungen | -115.00
591100 Geschafisbedar? [ 250000 |

607300 Porii T T Zeige Obligobuchungen

693000 Reisekosten [ 2.250,00

594000 Veranstaltungen | 9510.00

Format »

594100 Aufwendungen fiir ehrenamtliche Tatigkeit 3.400.00 242
£05200 Unterbringungs- und Verpflegungskosten | 11.250.00 10.810.55| | 420,45

Klicken Sie auf eine jeweilige Funktion.

In diesem Beispiel die Funktion Zeige Istbuchungen.

1. Es 6ffnet sich das Fenster Belege anzeigen (CTBA).
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2. Das Akkordeon Ergebnis ist getffnet.

Die Buchung ist ersichtlich.
E/D00/0100 - BELEG ANZEIGEN (CTBA) Pt - ]

ALLGEMEIN

¢ & Zuleizt verwendet H e D Wiederherstelle: = Speicher d beence & K Kosts L B 0 @ L
Q = & Offnen & Alle Felder loschen x @ Abbrechen o B # Auftrag-Kostenarten -] Kostenar
Ausfinren  Suchen Speichern [ Speichem unter < Altuaisieren Beenden [ Loschen © Aufirag-Bezugsgrofien

Selektionsvorlage

Selektion

Zusatzliche Selektionskriterien
Belegkennzeichen

Merkmale

Sortierung

e S S S RN S

Ergebnis
Seite 1/1 Anzahl der Satze pro . |1 Gesamtanzahl Saze |1

| [<] |3][=

Buchung Kostenstelle/Kostenart v st | 8a0BIYTaa.¢
Kostenart Bezeichnung Kostenart Gesamtbetrag Stat... Wertart E

Belegnummer Bel... Buchu..

SL6810001822 000 00000 31052019 31052019 03100005 s Veranstaltungen 531000 Verbrauchsmaterial im kirchlichen 1756912 0 1 ]

7

3. Klicken Sie in der Ribbonbar auf die Funktion Beenden, um in die Restbudgetanzeige zu

gelangen.

13.2 Anzeige Uberwachungssicht Kostenart
1. Offnen Sie die Funktion Restbudget anzeigen (CTOA).

2. Wahlen Sie im Feld Uberwachungssicht den Satz Kostenart aus.

E/D00/0100 - RESTBUDGET ANZEIGEN (CTOA)

ALLGEMEIN

v B

Ausiihren Speicher

# Alle Felder loschen ¢
C Altualisiers Beenden I Loscher

‘Suchkriterien

Uberwachungssicht Kostenart

Kostenohjelt Kostenstelle

Koster%elle

Kostenart

Geschéftsjahr 2018

E,f Elementhezeichnung anzeigen D Statistische Buchung

oL

3. Wahlen Sie im Feld Kostenobjekt, das gewlinschte Kostenobjekt aus.

Sie haben die Mdglichkeit zwischen
- Kostenstelle
- Auftrag
- Kostentrager
Auszuwahlen. (MACH Kostentrager = Wilken Kostenstelle)
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E/000/0100 - RESTBUDGET ANZEIGEN {CTOA)

ALLGEMEIN
¢ :! AIIe; -F.e\d-er- I.l;schen x -
AusTuhren nter 2 Aktualisiersn Beenden
Suchkriterien
Uberwachungssicht Kostenohjelkt -
Kostenobjekt @
Kostenstelle Kostensteile
Kostenart Kostentrager
Geschaftsjahr Auftrag
D Elementhezeichnung anzeigen ] SEustsTie BueTung

In diesem Beispiel wird das Kostenobjekt Kostenstelle ausgewahlt.

4. Geben Sie im Feld Kostenart die Sachkontennummer ein, von welcher Sie das Restbudget

anzeigen lassen mochten.
Oder

Klicken Sie auf die Lupe, um die gewiinschte Kostenart auszuwahlen.
5. Schrénken Sie im Feld Geschéaftsjahr nach entsprechendem Geschaftsjahr ein.

6. Aktivieren Sie die Checkbox Elementbezeichnung anzeigen, damit Ihnen die Bezeichnung

mit angezeigt wird.
7. Klicken Sie in der Ribbonbar auf den Button Ausfiihren.

8. Im Akkorden Ergebnis wird lhnen das Restbudget fiir die ausgewdhlte Kostenart angezeigt.

E/000/0100 - RESTBUDGET ANZEIGEN (CTOA)

ALLGEMEIN
AusTihren Speichern unter & Aklualisiere Beenden
Suchkriterien
Uberwachungssicht Kostenart -
Kostenobjeld Kostenstelle -
Kostenstelle Q
Kostenart 651000 Q
Geschaitsjahr _2019 -
[V Elementbezeichnung anzeigen [ statistische Buchung
Ergebnis
| Kostenart ) Y'_'
Kostenstelle Plan Ist Obligo Restbudget
- - - v -
Kostenart 681000 Verbrauchsmaterial im kirchlic... 28.950,00 18.512.30 431 7
03100005 Veranstaltungen 26.200,00 17.500.12 860
13000399 ESG Duisburg-Essen 400,00 40
13000598 ESG Koblenz 5.02 -5.02
16200099 Landespfarramt fur Polizeiseelsorge 750.00 750,00
19400099 Landespfarramt fur Notfallseelsorge 1.150.00 508.63 85137
123300099 Evangelische Hauptstelle fur Familien.. 450.00 185.53 264 47
| 81100099 Abteilung 1, Theologie und Okumene 22000 -220,00
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Zeile Auffiihrung der ausgewdhlten Kostenart

Unterhalb der 1. Zeile werden die Kostenstellen aufgefiihrt, welche auf die Kostenart

gebucht wurden.

Sie kdnnen sich die Buchungen der Kostenstellen anzeigen lassen. Hierzu markieren Sie eine

Kostenstelle und 6ffnen das Kontextmenu (rechte Maustaste).

Kostenart 621000 Verbrauchsmaterial im Kirchlic... | 28.950.00| 18.518,30 ' 33170
03100005 Veranstaltungen ' 26.200.00 1750012 '

13000398 ESG Duisburg-Essen ' 400.00| '

13000599 ESG Koblenz ' ' 5,02 ' 5,02
16200009 Landespfarramt fir Polizeiseslsorge | 750.00 | ' '

18400099 Landespfarramt fur Notfallseelsorge 1.150.00 508 63 ! 551.37
23300099 Evangelische Hauptstelle fur Familien.. 450,00 Zeige Planbuchungen 264,47
81100099 Abteilung 1, Theologie und Okumene | [ | 220,00

Zeige Istbuchungen

Zeige Ofiligohuchungen

Format »
Klicken Sie auf eine jeweilige Funktion.
In diesem Beispiel die Funktion Zeige Istbuchungen.
1. Es 6ffnet sich das Fenster Belege anzeigen (CTBA).
2. Das Akkordeon Ergebnis ist gedffnet.
Die Buchung ist ersichtlich.
E/000/0100 - BELEG ANZEIGEN (CjgA) "' ﬁ 3
ALLGEMEIN
& Zuleizt verwendet " e o ederhersteller £ Speichey eende -] Kostena & K Bezugsa &L hnung
v Q };ﬁ & Offnen 4 Alle Felder loschen x @ Abbrechen & K B & Auftrag-Kostenart & K Kostenar.
Ausfihren  Suchen Speichern [ Speichem unter £ Aldualisieren Beenden @ Loschen © Aufirag-Bszugsgrofen
Selektionsvorlage ~
Selektion ~
Zusatzliche Selektionskriterien 5
Belegkennzeichen ¥
Merkmale .
Sortierung 5
Ergebnis ]
Seite 11 ‘Anzahl der Satze pro 5 Gesamtanzahl Satze 5
Buchung Kostenstelle/Kostenart . Q80 B I Taa.s
Belegnummer Bel... Buchu... Kostenart Bezeichnung Kostenart Gesamtbetrag Stat... Wertart E
SL6810001823 000 00000 31052018 31.05.2019 13000599 ESG Koblenz. 681000 Verbrauchsmaterial im kirchlichen 5020 1 1]
516210001824 000 00000 31052019 31052019 23300099 Evangelische Hauptstelie fur Famili... 621000 Verbrauchsmaterial im kirchlichen 185530 I ]
120000024 .UDO 00000 .15 072018 15.07.2019 ‘81100098 Abieilung 1, Theologie und Okumene 521000 .Verhrau:hsmaiena\ im kirhlichen 22000 0 I .s
SL6810001822 000 00000 31.05.2018 31.05.2019 03100005 Veransiaftungen 681000 Verbrauchsmaterial im kirchlichen 17.509,12|0 I W
SL6810001825 000 00000 31052019 31052019 19400099 Landespfarramt fur Notfallseelsorge 621000 Verbrauchsmaterial im kirchlichen 59863 0 1 1]

3. Klicken Sie in der Ribbonbar auf die Funktion Beenden, um in die Restbudgetanzeige zu

gelangen.
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13.3 Anzeige Uberwachungssicht Kostenobjekt und Kostenart
1. Offnen Sie die Funktion Restbudget anzeigen (CTOA).

2. Wihlen Sie im Feld Uberwachungssicht den Satz Kostenobjekt und Kostenart aus.

E/D00/0100 - RESTBUDGET ANZEIGEN (CTOA) ot - -{ x|
ALLGEMEIN
= D Wiederherstelle
v =) fine # Alle Felder loschen x
Ausfiinren = Speichem unier  Aklualisie Beenden 0 Losc
Suchkriterien ~
u [ [Kostenobjeid und Kostenarten]
Kostenobjekt Kostenstelle
Kostenstelle Q
Kostenart Q
Geschattsjahr 2018
[ Elementbezeichnung anzeigen [ statistische Buchung
Ergebnis ~
Kostenabjekt und Kostenarten tqlenRiTaa.cs

Kostenobjekt Kostenart Plan Ist Obligo Restbudget

3. Wahlen Sie im Feld Kostenobjekt, das gewiinschte Kostenobjekt aus.

Sie haben die Moglichkeit zwischen
- Kostenstelle
- Auftrag
- Kostentrager
In diesem Beispiel wird das Kostenobjekt Kostenstelle ausgewahlt.

4. Geben Sie im Feld Kostenstelle die Kostenstellennummer ein, von welcher Sie das Restbudget
anzeigen lassen mochten.
Oder

Klicken Sie auf die Lupe, um die gewlinschte Kostenstelle auszuwahlen.

5. Geben Sie im Feld Kostenart die Kostenartennummer (Sachkonto) ein, von welcher Sie das
Restbudget in Kombination betrachten mdchten.
Oder

Klicken Sie auf die Lupe, um die gewiinschte Kostenart auszuwahlen.
6. Schranken Sie im Feld Geschéftsjahr nach entsprechendem Geschéaftsjahr ein.

7. Aktivieren Sie die Checkbox Elementbezeichnung anzeigen, damit lhnen die

Kostenstellenbezeichnung mit angezeigt wird.
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Uber Ki und Kostenarten -
Kostenobjekt Kostenstelle 5
Kostenstelle 03100005 Q
Kostenart 631000 Q|
Geschaftsjahr 2019 = |

(@ Elementhezeichnung anzeigen

[ statistische Buchung

8. Wahlen Sie im Akkordeon Ergebnis im Auswahlfeld die Selektion Kostenobjekt und

Kostenarten.

Kostenart

Kostenart

i Kostenobjekt

Kostenobjekt und Kostenarlen

| im kirchlic

9. Klicken Sie in der Ribbonbar auf den Button Ausfiihren.

10. Im Akkorden Ergebnis wird lhnen das Restbudget angezeigt.

| Kostenabjekt und Kostenarten ¥ |

Kostenobjekt Kostenart Plan Ist Obligo Restbudget
- - - - - -
Kostenstelle Veranstaltungen Kostenart Verbrauchsmaterial i,
03100005 631000 26.200,00 17.500,12 259038
© Wilken 2020 40



14 Periodensummenauswertung (CTPA)

Hinweis

Wie CTEA und FBY4

1. Die Funktion findet man in der Suche Gber den Namen oder dem Kiirzel CTPA
Statt der gewlinschten Auswahl 6ffnet sich die Funktion BMPB.

ALLGEMEIN
a v D Neu x 3 Bearbeitungszustand zuriicknehmen
Arsihean & Alle Felder I8schen Hoeriien = Status andern
® Loschen & Laufprotokoll Isschen
@ MEIN P/5
= NAVIGATION = Kenzern/MandandWerk | E/55014200 - Werdorf KGM R ———
Fr FAVORITEN 4 MendantenWerksgru.. - | Benusmer
£ Druckiisten Anzeigs (SYP) Modul Controliing - cTP/ <ummenauswertung
© zahlungsverkehrsvorschlag ausfihren (CF21) Interne Vorschlagsnu... Prozess
© Ubersicht Eingangsrechnungen (CE9Y Besrbetungszustand 0/ Alle - Anzeiz= G/ Anzeige sller Anforderungen
B o s e s | eeozesse
@ Electronic Banking - Daten einlesen (CF??) FROFESSE
@ Rechnung verwalten (CE9D) :mMQ B8R B u e a
e 2
: E'Em"”'[kaa"k‘“g z:"m”””ﬁ ”em“f(h‘;j” =i # [ Konzern Mandant Werk Modul hnung Bezeichnung Benutzer Aliasname
Personenkonten mandantenubergreifend anzeigen (..
& Buchung erfassen (CFS51) . z hd =z = = z T T
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