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1. Registrierung im Portal 
1. Registrierung im Portal 

1. Geben Sie in Ihrem Internetbrowser www.portal.ekir.de ein 

2. Wählen Sie „Neu Registrieren“  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Ein Hilfevideo steht zur Verfügung 

4. „Registrierung starten“ anklicken 
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5. Per SMS erhalten Sie einen Code den Sie eingeben und mit „Validieren“ kommen Sie weiter 
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6. Wählen Sie die Einrichtung Ihrer Tätigkeit aus 

 Amt/Funktion und die Berufsgruppe auswählen 
 Mit weiter bestätigen 

 
 

7. Im letzten Schritt alle Daten überprüfen und abschicken 

 Eine Meldung geht an die zuständige Vertrauensinstanz für die Bestätigung  
 Nach der Bestätigung durch die Vertrauensinstanz wird ein Brief von der Landeskirche 

zugestellt für die endgültige Registrierung  
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2. Beantragung Fachverfahren 
Um das Fachverfahren Finanzwesen Wilken P/5 zu beantragen, muss der Benutzer im EKiR-Portal 
zunächst registriert sein. Sofern die Registrierung erfolgt ist, muss jeder Benutzer selbst das 
Fachverfahren Finanzwesen Wilken P/5 im EKiR-Portal beantragen. Die folgenden Screenshots 
veranschaulichen den Weg: 

 

1. Wählen Sie zunächst die Schaltfläche „KONTO“ aus. 

 
 

2. Als nächstes klicken Sie auf „Profil“ und dann auf „Meine Apps“ 

 
 

3. Als nächstes klicken Sie auf Fachanwendung beantragen: 
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4. Es werden Ihnen nun die zur Verfügung stehenden Fachanwendungen angeboten. Wählen 
Sie bitte „Finanzsystem Wilken P5“ und lassen sich durch den Anmeldeprozess durchleiten: 

 
 

5. Am Ende dieses Prozesses erhalten Sie vom Portal zunächst eine Mitteilung, dass Ihr Antrag 
bei Ihrer zuständigen Vertrauensinstanz eingegangen ist. Später dann, wenn die 
Vertrauensinstanz den Antrag genehmigt hat, erhalten Sie auch darüber eine Portalmail. In dieser 
werden Sie auch darauf hingewiesen, dass der Benutzer derzeit eingerichtet wird. Ganz am Ende, 
wenn der Benutzer fertig eingerichtet ist, werden Sie vom System darüber informiert und mit der 
nächsten Anmeldung im Portal können Sie sich unter Menüauswahl den Wilken-
Anwendungsknopf in Ihre Menüleiste legen. 

 

6. Nun ist die Anwendung „Finanzsystem Wilken P/5“ nutzbar. 
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3. Standard Einstellungen Wilken 
 

3.1 Hinterlegung der App „Finanzen“ als Favorit im EKiR-Portal: 
1. Aufruf aller App´s 

 
 

2. Markierung als Favorit 

 
 

Ergebnis: 
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Hinweis: 

Es existieren drei Ebenen des Programms Wilken P/5  

 WILKEN -PROD(UKTION) = „echte“ Umgebung, nur hier wird gearbeitet  
 WILKEN - QS (Qualitätssicherung) = Test-Umgebung, für Testbuchungen, wird alle 7 Tage 

mit den Daten der PROD überschrieben 
 WILKEN – SCHULUNG = Test-Umgebung, dient zum Test größerer Updates (bleibt länger als 

7 Tage bestehen)  
 

3.2 Startbildschirm Wilken:  
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3.3 Oberflächen-Einstellungen  
Wir empfehlen folgende Oberflächen-Einstellungen: 

Gehen Sie auf Oberflächen Einstellungen 
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Mit „OK“ bestätigen und der Anweisung der Neuanmeldung durch das Programm folgen indem Sie 
den „Abmelden“-Button drücken. 

 

danach „Erneut anmelden“ 

 

Hinweis: 

Eine Abmeldung vom Programm ist nur dann erfolgreich, wenn Sie das Programm über den 
„Abmelden“-Button beenden. Ansonsten erscheint bei erneuter Anmeldung am gleichen Tag die 
Meldung „Benutzer ist bereits im System angemeldet“. Bei dieser Meldung ist eine Freischaltung 
durch das Team Finanzsoftware der Landeskirche über eine Mail an die Adresse nkf@ekir.de mit Ihrer 
Benutzer-ID und der Bitte um Freischaltung notwendig. 
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4. Mandanten/ Kirchengemeinde auswählen 
 

1. So sieht Ihre Startseite von Wilken aus. Aktuell befinden Sie sich in der Ev. Kirche im Rheinland 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       2. Würden Sie jetzt oben in der Suchleiste eine Funktion auswählen z.B. BMPB dann erscheint eine 
Fehlermeldung: 

 

 

 

 

 

 

 

3. Um dies zu vermeiden geben Sie in der Suchleiste den Namen oder wenn bekannt die Nummer 
Ihrer Kirchengemeinde ein. Und klicken Sie diese an. 
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4. Nun befinden Sie sich in der Kirchengemeinde Wetzlar was Sie daran sehen können, dass diese 
unterstrichen ist. Es ist nun möglich in der Suchleiste Funktionen zu suchen und diese zu öffnen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Auswertungen/ Rechnungen öffnen 
Bei der Erstellung von Auswertungen (z.B. von offenen Posten) oder auch bei der Öffnung von 
Rechnungen im Workflow kann es vorkommen, dass sich das Fenster nicht öffnen lässt da die 
„Pop-Ups“ blockiert werden. Für die Nutzung von Wilken wird der Internet Browser „ Google 
Chrome“ empfohlen. 

1. Sie öffnen eine Rechnung oder eine Auswertung. Im Beispiel sollen die offenen Posten 
ausgewertet werden. Hierfür wird in der jeweiligen Kirchengemeinde zunächst in der Suchleiste 
die Funktion Prozesse verwalten (BMPB) eingegeben.  

 

2. Anschließend öffnet sich die Maske in der Sie auf Ausführen klicken. 
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3. Nun wählen Sie Offene Posten-Listen aktuell mit Doppelklick aus. 

 
 

4. Klicken Sie auf Ausführen 

 
 

5. Nun werden die Daten geladen was einen Moment dauern kann. 
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6. Es erscheint eine Meldung, dass der Prozess erfolgreich war. Es öffnet sich allerdings keine 
Auswertung. Das liegt daran, dass die Pop-Ups vom PC blockiert werden.

 
7. Um die Pop-Ups zuzulassen klicken Sie auf das Feld in der oberen Leiste.  

 

 
8. Wählen Sie nun Pop-Ups und Weiterleitungen immer zulassen aus und klicken Sie auf fertig. 
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9. Klicken Sie erneut auf Ausführen 

 
10. Nun können Sie die gewünschte Auswertung speichern und anschließend öffnen.  

 
 

11. Mit Beenden schließen Sie die Maske. 
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6. Tabelle bearbeiten 
Nicht alle Spalten in einer Tabelle interessieren den Nutzer. Tabellen können in Wilken individuell 
angepasst werden. Diese Anpassung kann gespeichert aber auch wieder rückgängig gemacht 
werden. Jede Tabelle in jeder Funktion muss einzeln geändert werden. 

1. Gehen Sie in eine Anwendung mit einer Tabelle wie z.B. in die CE9I.  

 Nun können Sie sich die Spalte die Sie gerne an eine andere Stelle setzen würden 
markieren und dann durch festhalten der Maustaste an die gewünschte Stelle schieben.  

 Es erscheint ein roter Balken an der Stelle wo Sie die Spalte hinschieben. Sehen Sie diesen 
Balken können Sie die Maustaste los lassen. Die Spalte ist nun verschoben.  

 Auch können Sie Spalten größer oder kleiner machen. Hierfür halten Sie ihre Maus auf die 
Spalten die Sie ändern wollen. Es erscheint ein Balken mit zwei Pfeilen nach außen und Sie 
können die Spalten dann nach verschieben. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Schließen Sie den Reiter/ die Maske über das Feld beenden werden Sie gefragt, ob Sie das 
geänderte Tabellenformat speichern wollen.  

 Durch das Bestätigen durch Ja wird Ihre geänderte Tabelle gespeichert und wird beim 
nächsten einloggen auch wieder so angezeigt.  

 
 

3. Ihre Änderungen können jederzeit zurückgesetzt werden.  

 Klicken Sie in der Tabelle die rechte Maus Taste.  
 Gehen Sie auf Format – Auswahl.  
 Es öffnet sich ein Feld mit 2 Auswahlmöglichkeiten.  
 Autoformat ist Ihre geänderte Tabelle.  
 Unter Standardformat setzen Sie die Änderungen zurück und erhalten wieder die 

Standard Tabelle. 
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7. Übersicht Eingangsrechnungen (CE9I) 
Die Funktion CE9I ermöglicht das Anzeigen von Rechnungen/ Belegen, gibt Auskunft über 
die Rechnungsinhalte (Betrag, Datum, Rechnungsnummer etc.) und ob die Rechnungen bereits 
bezahlt sind. Auch kann das Rechnungsdokument eingesehen werden. Für Kirchengemeinden die 
den Workflow nutzen gibt es die Möglichkeit zu sehen in welchem Workflowschritt (Sachlich, 
Genehmigung) sich die Rechnung befindet. 
 

1. Gehen Sie in die gewünschte Kirchengemeinde 

 
 

2. Öffnen Sie die Funktion Übersicht Eingangsrechnungen (CE9I) 

 
 

3. Unter Kreditor können Sie dann den gewünschten Rechnungsaussteller suchen (im Beispiel 
ist das die Telekom).  

 Sie müssen nicht die Nummer wissen. Das Programm schlägt Ihnen die Nummer und 
den Namen vor sodass Sie diese nur noch anklicken/auswählen müssen. 

 Auch können Sie unter den Reitern Belegdatum einen Zeitraum eingrenzen. 

Hinweis: 

Es besteht die Möglichkeit für Nutzer des Workflows unter Prüfabteilung eine bestimmte Prüfgruppe 
auszuwählen. Dann sind alle Rechnungen der Prüfgruppe ab Beginn des Workflows zu sehen. 

 

4. Haben Sie ihre Auswahl eingegeben drücken Sie auf den Haken - Ausführen. 
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5. Nun werden Ihnen alle Rechnungen angezeigt die zu Ihrer Suchanfrage passen.  

 Unter dem Reiter Selektion können Sie die Angaben ändern und eine neue Suche 
ausführen. Die Rechnung öffnet sich durch Doppelklick. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hinweis: 

Bei Kirchengemeinden mit Workflow werden auch die Spalten in der Tabelle mit Genehmigungsstatus 
und Workflow Schritt angezeigt/ ausgefüllt. 
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8 Personenkontobuchung anzeigen (FBBP)  
Im Fenster Personenkontobuchung anzeigen (FBBP) werden die Buchungen von Personenkon- 
ten angezeigt.  

  
8.1 Selektion  
1. Öffnen Sie die Funktion Personenkontobuchungen anzeigen (FBBP).  

2. Geben Sie im Feld Personenkonto die entsprechende Nummer des Personenkontos ein  

3. Wählen Sie im Feld Satzart Kreditor ODER Debitor entsprechend Ihres Informationsbedarfs 
aus.  

  

 

  

4. Geben Sie im Akkordeon Postenauswahl weitere Selektionskriterien ein.  
Ihnen stehen hierzu folgende Merkmale zur Verfügung:  
• Belegdatum von… bis…  

• Buchungsdatum von … bis…  

• Positionsbetrag in Höhe von … bis…  

• Benutzerfeld und Referenznummern (wird im EKIR nicht genutzt)  

• Buchungsschlüssel von … bis…  

• Kollektennummer von … bis…  
• Mandanten-/Werksgruppe  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Im Bereich Sortierung können Sie über die Felder Sortierkriterium und Reihenfolge 
die Reihenfolge der Darstellung bestimmen.  
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6. Im Bereich Posten geben Sie im Feld Posten einen Stichtag für Ihre Selektion ein.  

Der Stichtag muss zwingend im Einklang mit dem ausgewählten Selektionskriterien Beleg- 
datum bis übereinstimmen, wenn Eintragungen vorgenommen wurden.  

Wichtiges Kriterium für die Selektion ist die Checkbox Alle Posten anzeigen.  
 

Tipp  
Systemseitig ist voreingestellt, dass hier kein Haken gesetzt ist. Dies bedeutet: Die Anzeige 
stellt nur die offenen Posten für das ausgewählte Personenkonto dar. Wird diese Checkbox 
aktiviert, werden alle Geschäftsvorfalle für das Personenkonto ein- schließlich der hinterlegten 
Selektionskriterien angezeigt.  

7. Klicken Sie auf den Button Ausführen im Menüband. 
  

 

8. Das Ergebnis wird im Akkordeon Ergebnis angezeigt.  
 

 
Scrollen Sie die Tabelle nach rechts um weitere Informationen zu den Personenkontenbu- 
chungen zu erhalten. Weitere Angaben sind:  

• Status der Buchung  

• Auszifferungsnummer  

• Auszifferungsdatum  

• Journalnummer  

• Wertstellung  

• Angaben zum Zahlungsverkehr  

• Buchungsinformation, wie z.B. Eintrag des Verwendungszwecks  
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In der Ergebnisanzeige kann auf Buchung / /Buchungsinformationen umgestellt werden. 
Hierdurch wird die Tabelle komprimiert und in Zwischenzeilen die Buchungsinformationen 
wie Verwendungszwecke und Buchungstexte angezeigt.  

  
 

 

8.2 Bearbeitungsmöglichkeiten  
1. Über das Kontextmenü (rechte Maustaste) eines markierten Datensatzes im Akkordeon 

Ergebnis können weitere Aktionen durchgeführt werden.  
• Feinanzeige detaillierter Ansicht der Personenkontobuchung  

• Wechsel Beleg  

Es wird eine Belegansicht gewechselt, in dieser Sie den gesamten Beleg aller Haben- und 
Sollpositionen angezeigt bekommen.  

 

9 Sachkontenbuchung anzeigen (FBBS)  
Im Fenster Sachkontobuchung anzeigen (FBBS) handelt es sich um eine Anzeigefunktion. Hier 
können Sachkonten oder Belegnummern selektiert und angezeigt werden.  

 Hinweis  

 Im Fenster Sachkontobuchung anzeigen (FBBS) werden nur Buchungen, für die der Tagesabschluss 
erfolgt ist, angezeigt, die das Statuskennzeichen V (Verbucht) oder J (Journalisiert) besitzen.   

9.1 Selektion  
1. Öffnen Sie die Funktion Sachkontenbuchung anzeigen (FBBS).  

2. Geben Sie im Feld Sachkonto entweder die Nummer des Kontos oder die Bezeichnung des 
Kontos ein.  

 

3. Eingabe von Selektionskriterien (entsprechend Ihres Informationsbedarfs) im Bereich Pos- 
tenauswahl.  

Ihnen stehen hierzu folgende Merkmale zur Verfügung:  

• Belegdatum von… bis…  

• Buchungsdatum von … bis…  
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• Kostenstellen von… bis…  

• Benutzerdatum von … bis…  

• Wertstellungsdatum von … bis…  

• Positionsbetrag in Höhe von … bis…  

• Buchungsschlüssel von…bis…  

• Buchungsschlüssel ausschließen  

• Benutzerfeld und Referenznummern (wird im EKIR nicht genutzt)  

• Kollektennummer von… bis…  

• Spendennummer von… bis…  

• Spendenart von… bis…  

• Mandantengruppen  

 

4. Geben Sie im Bereich Posten im Feld Posten einen Stichtag für Ihre Selektion ein, wenn es 
sich um ein OP-geführtes Sachkonto handelt.  

Zusätzlich kann rechts im Feld nur offene angeklickt werden, um für die OP-geführten 
Sachkonten nur die offenen Posten anzuzeigen.  

5. Klicken Sie auf die Funktion Ausführen im Menüband.  
  

 

6. Das Ergebnis Ihrer Selektion ist im Akkordeon Ergebnis ersichtlich.  

Scrollen Sie die Tabelle nach rechts um weitere Informationen zu den Sachkontenbuchun- 
gen zu erhalten.  
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Hinweis: 

In der Ergebnisanzeige kann auf Buchung / /Buchungsinformationen umgestellt werden. 
Hierdurch wird die Tabelle komprimiert und in Zwischenzeilen die Buchungsinformationen 
wie Verwendungszwecke und Buchungstexte angezeigt.  
 

 
 
Weiter kann die Ergebnisanzeige auf Buchung / Kostenobjekt zur Anzeige der Kostenstellen 
und Aufträge umgestellt werden.  

 

9.2 Bearbeitungsmöglichkeiten  
1. Über das Kontextmenü (rechte Maustaste) eines markierten Datensatzes im Akkordeon Er- 

gebnis können weitere Aktionen durchgeführt werden.  

• Feinanzeige detaillierter Ansicht der Sachkontobuchung  

• Wechsel Beleg  

Es wird eine Belegansicht gewechselt, in dieser Sie den gesamten Beleg aller Haben- und 
Sollpositionen angezeigt bekommen.  
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10 Beleg suchen (FBBD)  
Im Fenster Beleg suchen (FBBD) kann auch mandantenübergreifend nach Belegen gesucht wer- 
den.  

  
10.1 Selektion  
1. Öffnen Sie die Funktion Beleg suchen (FBBD).  

 

2. Im Bereich Sortierung können Sie über das Feld Sortierung die Darstellung bestimmen.  

3. Eingabe von Selektionskriterien (entsprechend Ihres Informationsbedarfs) im Bereich Selek- 
tion.  

Ihnen stehen hierzu folgende Merkmale zur Verfügung:  

• Beleg-/Folgenummer von… bis…  

• Belegdatum von… bis…  

• Belegart von… bis…  

• Buchungsdatum von … bis…  

• Buchungsgruppe von … bis…  

• Geschäftsjahr von … bis…  

• Journalnummer von … bis…  

• Rechnungsnummer Lieferant von … bis…  

• Sachkonto von … bis…  
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• Betrag von … bis…  
• Belegtext von … bis…  
• Buchungstext von … bis…  

• Referenznummern (wird im EKIR nicht genutzt)  

• OP Auswahl  

• Soll/Haben  

• Mandantengruppen  

  
4. Klicken Sie auf die Funktion Ausführen im Menüband.  

  

 

5. Das Ergebnis Ihrer Selektion ist im Akkordeon Ergebnis ersichtlich.  

Scrollen Sie die Tabelle nach rechts um weitere Informationen zu den Buchungen zu erhal- 
ten.  

  

 

In der Ergebnisanzeige kann auf Buchung / /Buchungsinformationen umgestellt werden. 
Hierdurch wird die Tabelle komprimiert und in Zwischenzeilen die Buchungsinformationen 
wie Verwendungszwecke und Buchungstexte angezeigt.  

Weiter kann die Ergebnisanzeige auf Buchung / Kostenobjekt zur Anzeige der Kostenstellen 
und Aufträge umgestellt werden.  

10.2 Bearbeitungsmöglichkeiten  
Über das Kontextmenü (rechte Maustaste) eines markierten Datensatzes im Akkordeon Ergebnis 
können weitere Aktionen durchgeführt werden.  

• Feinanzeige detaillierter Ansicht der Sachkontobuchung  

• Wechsel Beleg  

Es wird eine Belegansicht gewechselt, in dieser Sie den gesamten Beleg aller Haben- und 
Sollpositionen angezeigt bekommen.  
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11 Kontenschreibung Personenkonto / OP-Liste 
(FBY4/BMPB)  

1. Öffnen Sie das Fenster Kontenschreibung Personenkonto (FBY4). Statt der gewünschten 
Auswahl öffnet sich die Funktion BMPB 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Klicken Sie nun mit Doppelklick auf die Bezeichnung *Info-User* Offenen Posten. Diese wurde 
bereits von uns für Sie angelegt. 
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3. Im oben gezeigten Fenster dann auf ausführen klicken 
 

 

4. Die OP-Liste wird erstellt.  
5. OP-Liste kann abgespeichert werden.  
 

 
Hinweis:  

Sollte die Abfrage der Speicherung nicht kommen finden Sie unter 5. eine Hilfestellung. 
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12 Einzelpostenauswertung (CTEA)  
12.1 OP-Liste nach Kostenstelle  
1. Öffnen Sie das Fenster Einzelpostenauswertung (CTEA). Statt der gewünschten 
Auswahl öffnet sich die Funktion BMPB. 

  

 

 

2. Klicken Sie nun mit Doppelklick auf die Bezeichnung Info User Einzelpostenauswertung. 
Diese wurde bereits von uns für Sie angelegt. 

Hier kann noch das Jahr geändert werden.  
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3. Im oben gezeigten Fenster dann auf ausführen klicken 
 
 
 
 
4. Die Einzelposten-Liste wird erstellt.  
5. Und kann abgespeichert werden. 
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13 Restbudget anzeigen (CTOA) und Beleg anzeigen 
(CTBA)  
Die Restbudgetanzeige lässt sich für drei unterschiedliche Überwachungssichten ausführen.  

- Kostenobjekt und Kostenarten (Ergebnis ist eine Kombination der beiden Arten)  

- Kostenobjekt  

- Kostenart  

13.1 Anzeige Überwachungssicht Kostenobjekt  
1. Öffnen Sie die Funktion Restbudget anzeigen (CTOA).  
2. Wählen Sie im Feld Überwachungssicht das Wort Kostenobjekt aus 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Wählen Sie im Feld Kostenobjekt, das gewünschte Kostenobjekt aus.  
Sie haben die Möglichkeit zwischen   

- Kostenstelle  
- Auftrag   
- Kostenträger Auszuwählen. (MACH Kostenträger = Wilken Kostenstelle)  

  

In diesem Beispiel wird das Kostenobjekt Kostenstelle ausgewählt.  

4. Geben Sie im Feld Kostenstelle die Kostenstellennummer ein, von welcher Sie das 

Restbudget anzeigen lassen möchten.  

Oder   
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   Klicken Sie auf die Lupe, um die gewünschte Kostenstelle auszuwählen.  

   Es öffnet sich die Funktion Schnellsuche Kostenstelle.  

Hinweis:  

Sollten Sie Kostenstellen als ?????? angezeigt bekommen, wurde Ihre Sicht auf die 
Kostenstellen über Datenbereiche eingegrenzt. In diesem Fall, sehen Sie nur die 
Kostenstellen, für welche Sie berechtigt wurden.  

 

5. Wählen Sie im Feld Kostenstellenhierarchie Ihre Kostenstellenhierarchie aus, wenn 

Sie nicht die Standardhierarchiestruktur in Verwendung haben.   

  

Nach Auswahl der Kostenstellenhierarchie klicken Sie auf den Button Aktualisieren neben 

dem Feld. Die Hierarchie wird Ihnen unterhalb angezeigt.  

Wählen Sie hier die gewünschte Kostenstelle aus.  

Bei Verwendung der Standardhierarchie:  

Wählen Sie keine Hierarchie in der Kostenstellenhierarchie aus, sondern wählen Sie direkt 

unterhalb in der Hierarchiestruktur die gewünschte Kostenstelle aus.  

6. Schränken Sie im Feld Geschäftsjahr nach entsprechendem Geschäftsjahr ein.  
7. Aktivieren Sie die Checkbox Elementbezeichnun anzeigen, damit Ihnen die 

Kostenstellenbezeichnung mit angezeigt wird.  

8. Klicken Sie in der Ribbonbar auf den Button Ausführen.  

9. Im Akkorden Ergebnis wird Ihnen das Restbudget für die ausgewählte Kostenstelle 

angezeigt.  
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1. Zeile: Aufführung der ausgewählten Kostenstelle  

Unterhalb der 1. Zeile werden die Kostenarten aufgeführt, welche auf die Kostenstelle 

gebucht wurden.  

Sie können sich die Buchungen der Kostenarten anzeigen lassen. Hierzu markieren Sie eine 

Kostenart und öffnen das Kontextmenü (rechte Maustaste).  

  

Klicken Sie auf eine jeweilige Funktion.  

In diesem Beispiel die Funktion Zeige Istbuchungen.  

 Es öffnet sich das Fenster Belege anzeigen (CTBA).  
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 Das Akkordeon Ergebnis ist geöffnet.   

Die Buchung ist ersichtlich.  

  

 Klicken Sie in der Ribbonbar auf die Funktion Beenden, um in die Restbudgetanzeige zu 

gelangen.  

13.2 Anzeige Überwachungssicht Kostenart  
1. Öffnen Sie die Funktion Restbudget anzeigen (CTOA).  

2.  Wählen Sie im Feld Überwachungssicht den Satz Kostenart aus.  

  

3. Wählen Sie im Feld Kostenobjekt, das gewünschte Kostenobjekt aus.  

Sie haben die Möglichkeit zwischen   
- Kostenstelle  
- Auftrag   
- Kostenträger   

Auszuwählen. (MACH Kostenträger = Wilken Kostenstelle)  
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In diesem Beispiel wird das Kostenobjekt Kostenstelle ausgewählt.  

4. Geben Sie im Feld Kostenart die Sachkontennummer ein, von welcher Sie das Restbudget 

anzeigen lassen möchten.  

Oder   

Klicken Sie auf die Lupe, um die gewünschte Kostenart auszuwählen.  

5. Schränken Sie im Feld Geschäftsjahr nach entsprechendem Geschäftsjahr ein.  

6. Aktivieren Sie die Checkbox Elementbezeichnung anzeigen, damit Ihnen die Bezeichnung 

mit angezeigt wird.  

7. Klicken Sie in der Ribbonbar auf den Button Ausführen.  

8. Im Akkorden Ergebnis wird Ihnen das Restbudget für die ausgewählte Kostenart angezeigt.  
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 Zeile Aufführung der ausgewählten Kostenart  

Unterhalb der 1. Zeile werden die Kostenstellen aufgeführt, welche auf die Kostenart 

gebucht wurden.  

Sie können sich die Buchungen der Kostenstellen anzeigen lassen. Hierzu markieren Sie eine 

Kostenstelle und öffnen das Kontextmenü (rechte Maustaste).  

  

Klicken Sie auf eine jeweilige Funktion.  

In diesem Beispiel die Funktion Zeige Istbuchungen.  

1. Es öffnet sich das Fenster Belege anzeigen (CTBA).  

2. Das Akkordeon Ergebnis ist geöffnet.   

Die Buchung ist ersichtlich.  

  

3. Klicken Sie in der Ribbonbar auf die Funktion Beenden, um in die Restbudgetanzeige zu 

gelangen.  
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13.3 Anzeige Überwachungssicht Kostenobjekt und Kostenart  
 Öffnen Sie die Funktion Restbudget anzeigen (CTOA).  

2. Wählen Sie im Feld Überwachungssicht den Satz Kostenobjekt und Kostenart aus. 

  

       3. Wählen Sie im Feld Kostenobjekt, das gewünschte Kostenobjekt aus.  

Sie haben die Möglichkeit zwischen   
- Kostenstelle  
- Auftrag   
- Kostenträger   

In diesem Beispiel wird das Kostenobjekt Kostenstelle ausgewählt.  

 

4. Geben Sie im Feld Kostenstelle die Kostenstellennummer ein, von welcher Sie das Restbudget 

anzeigen lassen möchten.  

Oder   

Klicken Sie auf die Lupe, um die gewünschte Kostenstelle auszuwählen.  

5. Geben Sie im Feld Kostenart die Kostenartennummer (Sachkonto) ein, von welcher Sie das 

Restbudget in Kombination betrachten möchten.  

Oder  

Klicken Sie auf die Lupe, um die gewünschte Kostenart auszuwählen.  

6. Schränken Sie im Feld Geschäftsjahr nach entsprechendem Geschäftsjahr ein.  

7. Aktivieren Sie die Checkbox Elementbezeichnung anzeigen, damit Ihnen die 

Kostenstellenbezeichnung mit angezeigt wird.  
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8. Wählen Sie im Akkordeon Ergebnis im Auswahlfeld die Selektion Kostenobjekt und 

Kostenarten.  

  

9. Klicken Sie in der Ribbonbar auf den Button Ausführen.  

10. Im Akkorden Ergebnis wird Ihnen das Restbudget angezeigt. 
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14 Periodensummenauswertung (CTPA)  
Hinweis  

Wie CTEA und FBY4 
 
1. Die Funktion findet man in der Suche über den Namen oder dem Kürzel CTPA  
Statt der gewünschten Auswahl öffnet sich die Funktion BMPB. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
2. Mit Doppelklick die bereits angelegte Funktion *Info User* anklicken. 
 
3. Auf Ausführen klicken 

 

 
 
 


